RESOLUCAO CoCEx n? 6667, de 19 de dezembro de 2013.
(D.0.E. - 21.12.13)

(Protocolado 11.5.2443.1.5).

Regulamenta e estabelece normas sobre os Cursos de Extensao Universitaria da Universidade
de Sao Paulo e da outras providéncias.

A Pr6-Reitora de Cultura e Extensao Universitaria da Universidade de Sao Paulo, de acordo com o
deliberado pelo Conselho de Cultura e Extensao Universitéria em sessé@o de 01 de dezembro de
2011 e ad referendum pela Comissao de Legislagdo e Recursos do Conselho Universitario, em 16 de
dezembro de 2013, e Considerando o disposto no Regimento de Cultura e Extenséo Universitaria e a
necessidade de regulamentacao especifica, baixa a seguinte Resolucéo:
TITULO |
DISPOSICOES COMUNS AOS CURSOS DE EXTENSAO

Artigo 12 - A supervisdo dos cursos de Extensdo, no ambito da Unidade ou Orgao, cabera a
Comissao de Cultura e Extensao Universitaria (CCEx) ou Orgao equivalente, observando-se o
disposto no artigo 20 do Regimento de Cultura e Extensao Universitaria.

Artigo 2° - O processo de criacao de curso nas Unidades, apds a aprovacao pelo Conselho de
Departamento, devera ser encaminhado a CCEXx, instruido com os seguintes elementos:

| - formulario-padrao aprovado pelo CoCEx;

Il - projeto;

[ll - nome do Coordenador e, quando for o caso, do Vice-

Coordenador;

IV - nome dos professores de fora da Unidade e especialistas convidados.

Artigo 32 - Nos Museus, Institutos Especializados e demais Orgaos, o processo de criacdo de curso a
que se refere o Artigo 2° deve ser submetido a aprovagéao do Conselho Deliberativo ou de Comissao
por ele criada com essa finalidade.

Artigo 42 - O procedimento de criagao de curso deve ser adotado a cada nova edigéo, podendo ser
dispensada a apresentacao do projeto caso nao haja alteragéao nele, a juizo da CCEx ou Orgao
colegiado equivalente.

§ 1° - Sera considerada nova edi¢gao de um curso cada nova oferta de vagas com abertura de
inscricoes.

§ 2° - A cada nova reedigdo de um curso de especializagao deve ser apresentada justificativa
informando se houve ou ndo alteracdo em relacao a edicao anterior.



§ 32 - Os projetos de atividades de educacédo continuada e curso de difusédo, observando-se o
disposto no paragrafo 1° do Artigo 38 do Regimento de Cultura e Extensao Universitéria e artigo 15
da presente Resolugéo, devem dar entrada na Pré-Reitoria de Cultura e Extensao Universitaria com,
no minimo, quatro meses de antecedéncia, antes de seu inicio, devidamente preenchidos no
formulario padréo, aprovado pelo CoCEXx.

§ 4° - Os projetos de educagao continuada nas modalidades aperfeicoamento e atualizagéo e curso
de difusdo devem dar entrada na Pro-Reitoria de Cultura e Extensdo Universitaria com, no minimo,
um més de antecedéncia, antes de seu inicio, devidamente preenchidos no formulario padrao,
aprovado pelo CoCEx.

Artigo 5¢ - O projeto de curso de Extenséo deve ser instruido com as seguintes informagdes, além de
outros requisitos que vierem a ser exigidos em normas do CoCEx, da CCEx ou Orgéo colegiado
equivalente:

| — objetivo, justificativa e publico alvo;

Il - nUmero de vagas, critério de sele¢ao e politica de isengao;

[l - requisitos e procedimento de inscri¢do;

IV — programa completo, com ementas e referéncia bibliografica atualizada;

V - carga horaria e duragéo do curso;

VI - frequéncia minima exigida;

VIl - critérios de aprovagao;

VIl - nomes e atribuicées de cada docente da Universidade de Sao Paulo;

IX - curriculos dos docentes externos a Universidade e especialistas convidados;

X - nomes dos monitores participantes;

Xl - nomes dos servidores ndo-docentes participantes, quando sua qualificacdo assim o recomendar,
devidamente autorizados pelo superior hierarquico;

XIl - formulario da Caracterizagdo Financeira aprovado pelo CoCEx, devidamente preenchido;
XIII - outras informagdes pertinentes.

§ 12 - Os monitores descritos no item X deste artigo devem seguir a regulamentagao prevista no § 2°
do artigo 208 do Regimento Geral e disposi¢des universitarias pertinentes.

§ 2° - A participacdo de servidores ndo-docentes esta sujeita as exigéncias e restricoes de seu
regime juridico de trabalho.

§ 32 - Quando o curso envolver a participacdo de ministrantes em exercicio na Universidade de Séao
Paulo, de outros departamentos ou unidades, devera constar, no processo, a anuéncia de suas
chefias imediatas.



§ 4° - Quando o curso for oferecido fora da USP, devera constar, no processo, justificativa
circunstanciada.

§ 5° - Para a carga horaria referida no inciso V, quando possuir horas de estudo superiores a 25%
(vinte e cinco por cento) da carga horéria total, devera ser apresentada justificativa circunstanciada.

Artigo 6° - O processo de criagéo de curso de extensao universitaria, devidamente instruido com os
documentos previstos nos Artigos 2° e 52, apds aprovacao da CCEx ou Orgéo colegiado equivalente,
sera encaminhado ao CoCEXx, para aprovacao dos cursos de especializacao, e homologacéao, nas
demais modalidades.

Artigo 7° - Os cursos de extensao universitaria oferecidos na modalidade pedagdgica de ensino a
distancia devem atender adicionalmente as normas previstas em Resolugéo especifica do CoCEx.

Artigo 8° - Os cursos de extensdo universitaria ndo poderao ser iniciados sem as devidas
aprovacgoes.

Artigo 92 - A Unidade Responsavel, observando-se os termos do §2° artigo 38 do Regimento de
Cultura e Extensao Universitaria, definira o calendario do curso, bem como regulamentara e
procedera a inscri¢ao, selecao e matricula.

Artigo 10 - Os critérios de aprovacao serdo definidos pelas Unidades ou Orgéos, obedecidas as
seguintes diretrizes:

I - No curso de especializacdo: a - a frequéncia minima nao deve ser inferior a 85% (oitenta e cinco
por cento) em cada uma das disciplinas e atividades; b- os alunos deverao ter nota minima de 7
(sete) em cada uma das disciplinas ou atividades, numa escala de 0 a 10 (zero a dez); além da
monografia que deve ser aplicada nota de, no minimo, 7 (sete) numa escala de 0 a 10 (zero a dez),
avaliada por banca examinadora.

II - No curso de aperfeicoamento: a - a frequéncia minima ndo deve ser inferior a 85% (oitenta e
cinco por cento) em cada uma das disciplinas e atividades; b- os alunos deverao ter nota minima de
7 (sete) em cada uma das disciplinas ou atividades, numa escala de 0 a 10 (zero a dez).

Il - Nos cursos de atualizagéo e difusao: a - os alunos poderao receber conceito final aprovado ou
reprovado, sendo facultado a Unidade ou Orgéo atribuir-se-lhes uma nota; b — a frequéncia minima
nao deve ser inferior a oitenta e cinco por cento em cada uma das disciplinas e atividades.

Artigo 11 - Seréo conferidos Certificados de conclusdo de Cursos de Extenséo Universitaria,
conforme modelo aprovado pela Universidade, obedecidos os critérios de frequéncia e avaliagao
estabelecidos na presente Resolugéo, nos termos da alinea "b" do item 5 do paragrafo unico do
Artigo 74 do Estatuto da Universidade de S&o Paulo.

§ 12 - No Certificado constara o nome da Universidade de Sdo Paulo e, no verso, podera constar o
nome da Instituicdo co-responsavel, ou das Instituicbes co-responsaveis, observando o seguinte:

1 — Nos cursos de Especializacao e de Aperfeicoamento, os Certificados serao assinados pelo Pré-
Reitor de Cultura e Extensao Universitaria e pelo Diretor da Unidade Responsavel; e

2 — Nos cursos de Atualizagao e de Difusao, os Certificados seréao assinados pelo Diretor e pelo
Presidente da CCEx ou érgéo equivalente, da Unidade Responsavel.



§ 2° - Serao expedidos Certificados pela Secretaria Geral, apds autorizagdo da Pro-Reitoria de
Cultura e Extensao Universitaria.

§ 32 - Cabe a Unidade Responsavel a verificagao e atualizagao das informacdes no sistema
coorporativo Apolo, antes de solicitar a emissao dos certificados a Pré-Reitoria de Cultura e Extenséao
Universitéaria.

§ 4° - Poderao ser conferidos pela CCEx ou érgao equivalente da Unidade Responsavel, atestados
aos docentes e especialistas que tiverem participa¢do nos cursos.

Artigo 12 - Para fins de expedicao dos Certificados, ao final do curso, o Coordenador deverd instruir o
processo com a relagao das frequéncias e, quando for o caso, das notas e do histérico escolar.

Artigo 13 - No periodo de até 120 (cento e vinte) dias ap6s o término de cada edi¢do do curso, o
coordenador devera encaminhar a aprovagao do CoCEx o relatério final, contendo o formulario de
avaliagao dos participantes e os relatorios académico e financeiro, quando for o caso, aprovado pela
CCEx ou Orgéo equivalente da Unidade Responsavel.

§ 12 - Caso o relatério final ndo seja aprovado pelo CoCEXx, o docente responsavel tera um prazo de
60 (sessenta) dias para o que se fizer necessario e apresentagéo de novo relatorio.

§ 2° - A falta de apresentagao ou aprovagao de relatério final nos prazos determinados constitui
irregularidade que implica a proibicao de novas edi¢des de cursos, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

Artigo 14 - As Unidades, Orgaos de Integracdo e demais Orgdos que a seu critério, tendo em vista as
caracteristicas e o0s objetivos de cada curso de extensao universitaria, optarem pela cobranca de
taxas (selecao, inscrigéo e custeio), deverao discriminar no projeto a forma de isengéao
contemplando, pelo menos, dez por cento das vagas oferecidas, com isencgao total.

Artigo 15 - Os cursos de extensao universitaria poderao contar com a participacéo de Instituicdes
externas a Universidade de Sao Paulo, desde que devidamente justificada, observando-se o Artigo
38 do Regimento de Cultura e Extensao Universitaria.

Paragrafo Gnico - Nessa hipétese, o projeto deve ser instruido também com a minuta de convénio ou
contrato, devidamente aprovada pelos Orgaos competentes.

TITULO NI
DO CURSO DE ESPECIALIZACAO

Artigo 16 - O Curso de Especializagdo € um sistema organizado de uma ou mais disciplinas, que visa
formar profissionais qualificados para atender a demanda em campo determinado de conhecimento.

Artigo 17 - O Curso de Especializagéo tera, no minimo, trezentas e sessenta horas, ndo computados
o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente, o tempo de atividades
extraclasse e o reservado, obrigatoriamente, para elaboracao de monografia ou trabalho de
concluséo de curso.

§ 12 - O Curso de Especializacao sera ministrado somente para alunos graduados.



§ 2° - A monografia ou trabalho de concluséo de curso tera carga horaria minima de quarenta horas
e, caso seja superior a cem horas, devera ser apresentada justificativa circunstanciada.

§ 32 - O Curso de Especializagao tera uma duragdo minima de um ano, nao excedendo o prazo
maximo de dois anos consecutivos para o cumprimento da carga horaria minima.

Artigo 18 - O Curso de Especializagéo deve ser organizado em forma de Projeto, observado o Artigo
59, sob a responsabilidade de um Coordenador e de um Vice-Coordenador, docentes da
Universidade de Sao Paulo, em exercicio, que deverao possuir experiéncia comprovada na area
especifica do curso e titulagdo minima de doutor.

Paragrafo Unico - A titulagdo minima para os demais ministrantes € o grau de mestre. A CCEx da
Unidade responsavel podera justificar e aprovar, em carater excepcional, a participacéao de
ministrante ndo portador de titulo de mestre, se sua experiéncia e qualificagdo forem julgadas
suficientes para o referido curso, desde que o numero de ministrantes nestas condi¢gées nao
ultrapasse um terco do total de docentes do curso.

Artigo 19 - O Curso de Especializagao podera contar com a colaboragéo de docentes de mais de
uma Unidade ou Orgao da Universidade de Sao Paulo e com especialistas ndo pertencentes ao seu
quadro docente.

§ 12 - Pelo menos cinquenta por cento da carga horaria do curso devera ser ministrada por docentes
da Universidade de Sao Paulo.

§ 2° - A participacao de especialistas ndo pertencentes ao quadro docente da Universidade deve ser
restrita aos casos especiais e devidamente justificada.

§ 3° - Excepcionalmente, a Unidade ou Orgao responsavel pelo curso, podera encaminhar,
previamente, solicitagdo ao Conselho de Cultura e Extensédo Universitaria para que o CoCEx delibere
sobre a possibilidade de o Curso de Especializagdo ser ministrado, em sua carga horaria total, por
menos de 50% de docentes USP.

§ 4° - A solicitagao, de que trata o paragrafo anterior, devera ser instruida com curriculo dos
ministrantes de forma a comprovar sua competéncia técnico-cientifica, e ser aprovada por maioria
absoluta da Comisséo de Cultura e Extensao Universitaria da Unidade responsével, ou Conselho

Deliberativo do Orgao, e pela Camara de Cursos de Extensao para ser, posteriormente, submetida
ao CoCEx.

TiTULO 1Nl
DO CURSO DE APERFEICOAMENTO

Artigo 20 - O Curso de Aperfeicoamento € um sistema organizado de uma ou mais disciplinas, que
visa aprofundar conhecimentos em campo determinado.

Artigo 21 - O Curso de Aperfeicoamento terd, no minimo, cento e oitenta horas de duragéo.
Paragrafo unico - O Curso de Aperfeicoamento sera ministrado somente para alunos graduados.

Artigo 22 - O Curso de Aperfeicoamento deve ser organizado em forma de Projeto, observado o
Artigo 59, sob a responsabilidade de um Coordenador e de um Vice-Coordenador, docentes da



Universidade de Sao Paulo, em exercicio, que deverao possuir experiéncia comprovada na area
especifica do curso e titulagdo minima de doutor.

Artigo 23 - O Curso de Aperfeicoamento podera contar com a colaboragéo de docentes de mais de
uma Unidade ou Orgéao da Universidade de Sdo Paulo e com especialistas ndo pertencentes ao seu
quadro docente.

§ 12 - Pelo menos cinquenta por cento da carga horaria do curso devera ser ministrada por docentes
da Universidade de Sao Paulo.

§ 2° - A participacdo de especialistas ndo pertencentes ao quadro docente da Universidade deve ser
restrita aos casos especiais e devidamente justificada.

§ 3° - Excepcionalmente, a Unidade ou Orgéo responsavel pelo curso, podera encaminhar,
previamente, solicitagdo ao Conselho de Cultura e Extenséao Universitaria para que o CoCEx delibere
sobre a possibilidade de o curso de aperfeicoamento ser ministrado, em sua carga horaria total, por
menos de 50% de docentes USP.

§ 4° - A solicitagao, de que trata o paragrafo anterior, devera ser instruida com curriculo dos
ministrantes de forma a comprovar sua competéncia técnico-cientifica, e ser aprovada por maioria
absoluta da Comisséo de Cultura e Extenséo Universitaria da Unidade responsavel, ou Conselho
Deliberativo do Orgao, e pela Camara de Cursos de Extenséo para ser, posteriormente, submetida
ao CoCEx.

TITULO IV
Do Curso de Atualizacao

Artigo 24 - O Curso de Atualizagao visa difundir o progresso do conhecimento em determinadas
areas ou disciplinas.

Artigo 25 - O Curso de Atualizagao tera, no minimo, trinta horas de duragéo.

Paragrafo unico - O Curso de Atualizagdo sera ministrado somente para alunos graduados.

Artigo 26 - O Curso de Atualizacao deve ser organizado em forma de Projeto, observado o que
dispbe o Artigo 5°, sob responsabilidade de um Coordenador pertencente ao quadro docente, em
exercicio, da Universidade de Sao Paulo.

Artigo 27 - O Curso de Atualizagdo podera contar com a colaboragédo de docentes de mais de uma
Unidade ou Orgao da Universidade de Sao Paulo e com especialistas nao pertencentes ao seu

quadro docente.

§ 12 - Pelo menos cinquenta por cento da carga horaria do curso devera ser ministrada por docentes
da Universidade de Sao Paulo.

§ 2° - A participacdo de especialistas ndo pertencentes ao quadro docente da Universidade deve ser
restrita aos casos especiais e devidamente justificada.

§ 32- Excepcionalmente, a critério da CCEx ou Orgéo equivalente, o curso de atualizagdo podera ser
ministrado apenas por especialistas externos a Universidade de Sao Paulo.



TITULO V
DO CURSO DE DIFUSAO
Artigo 28 - O Curso de Difusdo visa divulgar conhecimentos e técnicas a comunidade.
Artigo 29 - O Curso de Difuséao tera carga minima de oito horas.

§ 1° - Para curso de Difusao com carga horaria superior a trinta horas, devera ser apresentada
justificativa circunstanciada para sua carga horaria.

§ 2° - O Curso de Difusdo se destina ao publico em geral, sem exigéncia de escolaridade minima.

Artigo 30 - O Curso de Difusédo deve ser organizado em forma de Projeto, observado o que dispde o
Artigo 5°, sob responsabilidade de um Coordenador pertencente ao quadro docente, em exercicio, da
Universidade de Sao Paulo.

Artigo 31 - O Curso de Difusao podera contar com a colaboragéo de docentes de mais de uma
Unidade ou Orgéao da Universidade de Sao Paulo e com especialistas ndao pertencentes ao seu
quadro docente.

§ 12 - Pelo menos cinquenta por cento da carga horaria do curso devera ser ministrada por docentes
da Universidade de Sao Paulo.

§ 2° - A participacao de especialistas ndo pertencentes ao quadro docente da Universidade deve ser
restrita aos casos especiais e devidamente justificada.

§ 32- Excepcionalmente, a critério da CCEx ou Orgéo equivalente, o Curso de Difusdo podera ser
ministrado apenas por especialistas externos a Universidade de S&o Paulo.

Artigo 32 - Os casos omissos nesta Resolugao serao resolvidos pelo CoCEx.

Artigo 33 - A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario, em especial a Resolugdo CoCEx 5857/2010.



