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INSTITUTO DE FISICA
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Processo SEI n2154.00004981/2025-95

Torna-se publico que a Universidade de Sao Paulo, por meio do Instituto de Fisica da USP,

realizard licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, e demais legislacéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢oes estabelecidas neste Edital.

1.

1.1.

DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo é a prestacdo de servico: HIGIENIZACAO DE ACERVO
BIBLIOGRAFICO do IFUSP conforme condigées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. Alicitagdo sera realizada em UNICO ITEM.

2.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

Poderao participar deste Pregédo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa n° 03/2018,
mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condigdes exigidas no cadastramento
no Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou
do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido
das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragao dos registros tao logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

A nédo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagéo.

Nao poderéo disputar esta licitagao:

2.5.1. aquele que néo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s).

2.5.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados,
observado o disposto no § 22 do artigo 14 da Lei federal n® 14.133/2021.

2.5.3. empresa, isoladamente ou em consarcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre servigcos
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ou fornecimento de bens a ela necessarios, observado o disposto no § 22 do artigo 14
da Lei federal n® 14.133/2021.

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada de
participar da licitagcdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta.

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si.

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracado de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes anélogas as de escravo ou por
contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

agente publico do 6rgao ou entidade licitante.

Organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao
(Acoérdao n? 746/2014-TCU-Plenario).

Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugéo do contrato
agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 9°
da Lei n? 14.133, de 2021.

2.6. Sera permitida a participacéo de:

2.6.1.

2.6.2.

cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuacdo em regime cooperado,
com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei
n? 14.133, de 2021.

2.6.1.1. Em sendo permitida a participacao de cooperativas, serdo estendidas a elas
os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
guando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.2 11.488, de 15 de
junho de 2007.

pessoas juridicas em consércio, nos termos do art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.6.2.1. Fica vedada a participagdo de empresa consorciada, na presente licitacao,
de mais de um consércio ou de forma isolada, nos termos do artigo 15, inciso
IV, da Lei federal n? 14.133/2021.

2.7. O impedimento de que trata o subitem 2.5.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagédo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os subitens 2.5.2. e 2.5.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacao, de execug¢ao da licitacao ou de gestédo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.
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Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

Em licitacbes e contratagbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidonea.

A vedagao de que trata o item 2.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratagao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Na presente licitacao, a fase de habilitagcdo sucederd as fases de apresentagao de propostas e
lances e de julgamento.

Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até
a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente
os documentos de habilitagao e a proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, observado
o disposto nos itens 7.1.1 e 7.13.1 deste Edital.

No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

3.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagcdo definidos no instrumento convocatério.

3.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao.

3.4.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal.

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 12 a0 32do art. 42, da Lei n.® 14.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagédo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.
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3.6.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentagédo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.9. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagao da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

3.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu
valor final minimo ou o0 seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1. a aplicagédo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

3.11.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo licitante durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor prego; e

3.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
3.11 possuira caréter sigiloso para os demais licitantes e para o 6rgéo ou entidade promotora da
licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgéos de controle externo
e interno.

3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos
seguintes campos:
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4.1.1. Valor total do item.

4.1.2. Marca e modelo (se necessario)

4.1.3. Fabricante, quando aplicavel.

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

Nos valores propostos estaréo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugao do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacéo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinacao
legal de retengao de tributo, no pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional,
ante as vedagbes previstas na Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo poderdo aplicar os
beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-
la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas.

4.7.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situacdo descrita no subitem
anterior devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusdo do Simples
Nacional até o ultimo dia util do més subsequente aquele em que ocorrida a situacao
de vedacao, nos termos do art. 30, caput, inc. I, e § 1%, inc. Il, da Lei Complementar n®
123, de 2006, apresentando a Administracdo a comprovagéo da exclusdo ou o seu
respectivo protocolo.

4.7.2. Se o Contratado nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata o subitem
anterior, caberd ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgao fazendario
competente, solicitando que o Contratado seja excluido de oficio do Simples Nacional,
nos termos do art. 29, inc. |, da Lei Complementar n® 123, de 2006.

A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢coes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagéo.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagbes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

4.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicacao
do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item anterior.
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O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenagédo dos agentes publicos responséveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepre¢o na execugao do contrato.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

O sistema disponibilizar4& campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor total do item Unico

Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre 0s lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$ 50,00 (cinquenta reais).

O licitante poderd, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrébnico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de durag¢édo da sessao publica.

5.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificagéo.
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5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacoes.

5.11.5. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediérios.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentarédo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragéo inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que
0 autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigbes definidas neste subitem, poderao
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagédo, até o0 maximo
de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até
0 encerramento deste prazo.

5.12.5. Apéds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgaré os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta
de menor preco/ maior percentual de desconto € os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentarédo lances publicos e sucessivos, até
0 encerramento da sesséo e eventuais prorrogacoes.

5.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 5.13,
poderao os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.13.2. A etapa de lances da sesséo publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de durag¢édo da sessao publica.

5.13.3. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificacéo.

5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
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de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacoes.

5.13.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediérios.

Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar no sistema.

Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrénico poderé permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.

Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgagao.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Em relagéo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagado com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

5.20.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicagao automatica para tanto.

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
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5.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.21.1.1.disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderédo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao.

5.21.1.2.avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverédo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei.

5.21.1.3.desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento.

5.21.1.4.desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos érgaos de controle.

5.21.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

5.21.2.1.empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgéao
ou entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
de licitagao realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado
em que este se localize.

5.21.2.2.empresas brasileiras.

5.21.2.3.empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais.

5.21.2.4.empresas que comprovem a pratica de mitigagéo, nos termos da Lei n® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro podera negociar condi¢cdes
mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

5.22.1. Nao sera admitida a previsdo de precgos diferentes, para um mesmo item, em razao de
local de entrega ou de acondicionamento, tamanho do lote ou qualquer outro motivo.

5.22.2. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagédo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apéds a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo ou abaixo do desconto definido pela Administracao.

5.22.3. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.22.4. O resultado da negociagao, se houver, sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatério.

5.22.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, observando, inclusive, as
disposi¢cdes do item 6.11 do edital.

5.22.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagao
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
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5.23. Apo6s a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigcbes de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.5 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF.

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.1.4. Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

6.1.5. Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sancdes Administrativas — e-Sangoes
(http://www.esancoes.sp.gov.br).

6.1.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://'www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

6.1.7. Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

6.2. A consulta ao cadastro especificado no subitem 6.1.4. sera realizada em nome da empresa
licitante e também de seu sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei
n°® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n? 3/2018, art. 29, capui)

6.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n? 3/2018, art. 29, §19).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n® 3/2018, art. 29, §29).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacéo.
6.4. Na hipétese de inversao das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condigbes de
participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagéo.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.6 deste edital.

6.6. Verificadas as condiges de participagéo e de utilizagao do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagcdo ao objeto e a
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compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n? 73, de 30 de setembro de
2022.

6.7. Seré desclassificada a melhor proposta que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis.
6.7.2. ndao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia.

6.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢go maximo definido para
a contratagéo.

6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administraco.

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

6.8.1. Ainexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apds diligéncia
do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta de precos; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Em contratacao de servigos de engenharia, além das disposi¢cdes acima e conforme estabelecido
Instrucdo Normativa n® 73/2022 c/c o artigo 12, inciso IV do Decreto Estadual n® 67.608/2023, a
analise de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

6.9.1. Nos regimes de execugao por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracterizacao do sobrepreco se dara pela superagao do
valor global estimado.

6.9.2. Noregime de empreitada por pre¢o unitério, a caracterizagao do sobrepreco se dara pela
superagado do valor global estimado e pela superagdo de custo unitério tido como
relevante, conforme planilha anexa ao edital.

6.9.3. No caso de servigos de engenharia, serao consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢cado pela
Administracdo, independentemente do regime de execugéo.

6.9.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orgcado pela Administragcdo, equivalente a diferenca
entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de
acordo com a Lei.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢co, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos elaborada pela
Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob
pena de ndo aceitagdo da proposta.
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6.11.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administragdo, por meio eletrdnico, as planilhas com indicagdo dos
quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracéo,
bem como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta
vencedora, admitida a utilizacao dos precos unitarios, no caso de empreitada por prego
global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratagdo integrada,
exclusivamente para eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja
majoracao do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos
da contratagao.

6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas.

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢ao a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando néo
cabivel esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto, podera
ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no
objeto.

Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital,
a proposta do licitante sera recusada.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que
atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

DA FASE DE HABILITACAO

Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, serdo exigidos para fins de habilitagao,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
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Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugéo livre.

Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacdo econdémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio dos valores de
cada consorciado.

7.4.1. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte € o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-
financeira, havera um acréscimo de 10% para o consoércio em relagido ao valor exigido
para os licitantes individuais.

Os documentos exigidos para fins de habilitagdo devem ser apresentados exclusivamente em
meio digital, aceitando-se tanto formatos nativamente digitais quanto documentos digitalizados.
Essa exigéncia abrange ndo apenas os documentos especificamente mencionados neste Edital
e no termo de Referéncia, mas se estende a toda a documentagao pertinente. No caso de
documentos nato-digitais, a apresentacdo seguira as normas e regulamentacbes vigentes,
garantindo a conformidade legal e a eficiéncia na gestao documental.

7.5.1. Os documentos digitalizados serdo considerados cépias simples, sendo que a
apresentagcao de seus originais s6 sera necessaria quando a lei expressamente exigir,
em conformidade com o processo administrativo em meio eletrénico (§ 3°, art. 62 da
Instrucdo Normativa n? 3, de 2018).

7.5.2. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentag¢édo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em
relagéo a integridade do documento digital (§ 1°, art. 4° da Instrucdo Normativa n® 3, de

2018).
Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por érgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n? 14.133/2021.

Sera verificado se o licitante apresentou declaragcao de que atende aos requisitos de habilitagao,
e o declarante respondera pela veracidade das informagbes prestadas, na forma da lei (art. 63,
|, da Lein® 14.133/2021).

Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao, a declaragéo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificagao, declaragdo de que suas propostas
econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicido Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.
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7.10. Considerando que na presente contratagdo a avaliagdo prévia do local de execucgdo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo, que conhece o local e as condigbes
de realizagao do servigo, assegurado a ele o direito de realizagéo de vistoria prévia.

7.10.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia terd disponibilizado pela Administragao
data e horério exclusivos, a ser agendado por e-mail junto ao Sra. Veronica -
vespin@usp.br ou tel. (11) 2648.9005, de modo que seu agendamento ndo coincida
com o0 agendamento de outros licitantes.

7.10.2. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaragao exigida no
presente item por declaracdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do
conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades da contratago.

7.11. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.11.1. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentac¢do dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em
relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN
n® 3/2018, art. 4°, §1° e art. 6% §49).

7.11.2. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.11.3. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, no caso de centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

7.11.4. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessédo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horério para a sua continuidade.

7.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagéao, devendo proceder,
imediatamente, a correcao ou a alteragcao dos registros tao logo identifique incorregao ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n® 3/2018, art. 7°, caput).

7.12.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

7.13. A verificagcao pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de érgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

7.13.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no Sicaf serao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) HORAS,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

7.13.2. Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentagao de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto,
observado o disposto no § 12 do art. 36 e no § 1?2 do art. 39 da Instrucdo Normativa
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.14. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente seré feita em
relacdo ao licitante vencedor.
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7.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.14.2. Respeitada a excecao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificacao ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacao a todos
os licitantes.

Apods a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e
IN 73/2022, art. 39, §4°):

7.15.1. complementacdo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

7.15.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas.

Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificagao.

Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagao, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragéo de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.13.1.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor sera habilitado.

Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigcdo para
participagcao na licitagao (art. 4° do Decreto n® 8.538/2015).

Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

DOS RECURSOS

A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagéo de
licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagcdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n®
14.133, de 2021.

O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da ata.

Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao ou
inabilitacao do licitante:

8.3.1. aintengéao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo.
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8.3.2. o0 prazo para a manifestagdo da intencdo de recorrer ndao sera inferior a 10 (dez)
minutos.

8.3.3. 0 prazo para apresentagéo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéo ou
de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagéo;

8.3.4. na hipbtese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimag&o da ata de julgamento.

Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

Os recursos interpostos fora do prazo ndo serédo conhecidos.

O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés)
dias Uteis, contados da data da intimagéo pessoal ou da divulgagao da interposi¢éo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis & defesa de seus interesses.

O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
https://portal.sei.gov.br/sei ou mediante solicitagdo formal via e-mail: compras@if.usp.br.

9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

9.1.

Observadas as disposicoes da Resolucdo USP n® 8548/2023, que integra este Edital, e cuja
integra encontra-se disponivel no seguinte enderecgo: http://www.leginf.usp.br, comete infragéo
administrativa o licitante que, com dolo ou culpa, praticar quaisquer das hipéteses previstas no
art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, em especial:

9.1.1. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame.

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao.

9.1.2.2.  recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel.
9.1.2.3.  pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4.  deixar de apresentar amostra.

9.1.2.5.  apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital.

Pagina 18|76

Aprovado pelo Parecer PG.P. n2 5018/2024 (versao 13/03/2024)
Edital de Pregao — Bens e Servicos - Lei n? 14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 77 desse documento.



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 18/2025 —IFUSP

9.1.3. né&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagédo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracao.

9.1.4. apresentar declaragdo ou documentagcdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgédo falsa durante a licitacdo ou a execugéo do contrato.

9.1.5. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato.

9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

9.1.6.1.  agir em conluio ou em desconformidade com a lei.
9.1.6.2.  induzir deliberadamente a erro no julgamento.
9.1.6.3.  apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

9.1.6.4. apresentar declaragao falsa quanto as condigdes de participagédo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP, em qualquer momento do certame, mesmo
apds o encerramento da fase de lances.

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Com fulcro na Lein? 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal e da eventual anulagédo da nota de empenho de despesa ou da extingdo do instrumento
contratual:

9.2.1. Adverténcia, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

9.2.2. Multa calculada em percentual de 2% a 30% sobre o valor respectivo indicado nos artigos
49, 8° e 92, da Resolugdo USP n? 8548/2023, conforme o caso, observadas as demais
disposi¢des da mencionada normativa.

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos, e

9.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos
que justifiquem a imposigao da penalidade mais grave.

9.3. Na aplicacao das sangdes serao considerados (art. 156, §19):
9.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida.
9.3.2. as peculiaridades do caso concreto
9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica

9.3.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgaos de controle.
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A multa sera recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagéo
oficial, observadas as disposicoes do art. 26, alinea “b” — Resolucdo USP n? 8548/2023.

As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa (art.

156, §79).

Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157).

A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragbes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando nao se justificar a
imposigao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito
da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou
entidade, pelo prazo méaximo de 3 (irés) anos.

Poderd ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 9.1.4,9.1.5,9.1.6,9.1.7 e
9.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangéao de impedimento de licitar e
contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5¢, da Lei n.2 14.133/2021.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita
no subitem 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagao assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgéao ou entidade promotora
da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.? 73, de 2022.

A apuragéo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de processo
de responsabilizagédo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancgoes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagéo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Cabera a apresentagao de pedido de reconsideragao da aplicacdo da sancao de declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

A aplicacédo das sangoes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados (art. 156, §99).
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10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa ¢é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da
Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (irés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do
certame.

10.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrénica, pelo
e-mail compras@if.usp.br.

10.4. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

10.5. Acolhida a impugnacéo, serd definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

11.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagcéao
em contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessédo publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

11.4. A homologacéo do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracado, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratagéo.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacado e apresentagéo de suas propostas e a
Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10.0 Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e endereco eletrdnico https://portalservicos.usp.br/contratacoes
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11.11.Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do certame, ndo resolvidas na esfera administrativa,
serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

11.12.Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

11.12.1.
11.12.2.
11.12.3.
11.12.4.
11.12.5.

Aprovado pelo Parecer PG.P. n2 5018/2024 (versao 13/03/2024)

ANEXO | - Termo de Referéncia /Apéndice ETP + Memorial Descritivo
ANEXO Il — Proposta Comercial

ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato

ANEXO IV — Termo de Ciéncia e Notificacao

ANEXO V — Orientacao Sobre Retencao de Imposto de Renda

Sao Paulo, data da assinatura digital

Profa. Dra. Kaline Rabelo Coutinho

Diretora
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO

INSTITUTO DE FISICA DA USP

Processo SEI n? 154.00004981/2025-95
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de Empresa especializada para higienizagcao e aspiracao do acervo
bibliografico do IFUSP, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM
Unico ESPECIFICACAO cODGOV | UNIDADE | QUANT. VALOR VALOR
DE MEDIDA | TOTAL UNIT. TOTAL

higienizacao e
aspiracao do acervo
bibliografico do
IFUSP, conforme 15539 UNID 01 830.909,75 | 830.909,75
termo de referéncia
e apéndices

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigao do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como natureza comum,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o

disposto no Decreto estadual n? 67.985, de 2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratac@o é de 90 (noventa) dias corridos contados da data
de assinatura do contrato/termo de inicio dos servicos, na forma do artigo 105 da
Lei n® 14.133, de 2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacao que compdem a presente contratacao) oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratacéao.
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Subcontratagao

1.6. O CONTRATADO néo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o
objeto contratual.

FUNDAMENTACAO E DESCRICZ\O DA NECESSIDADE DA CONTRATACZ\O
2.1. A Fundamentagédo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em topico especifico dos Estudos Tecnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo nao esta previsto no Plano de Contratagées Anual, conforme
consta das informacbes basicas deste termo de referéncia e justificativa na demanda
101639/2025 - campo Justificativa fora PCA..

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO

3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos:

41.1. Atender o memorial descritivo (apéndices estudo técnico preliminare
memorial descritivo)

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacao que compde a presente contratacdo) oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagao.
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Vistoria

4.4. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢cées e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09h as 16h.

4.5. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagao da vistoria.

4.7. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal de
seu representante legal de que conhece o local e as condigdes da realizagao do objeto,
ou declaracao formal assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento
pleno das condigcdes e peculiaridades da contratagao.

4.8. O interessado nao podera pleitear modificagdes nos precos, nos prazos ou nas condi¢coes
contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios
sob a invocagao de insuficiéncia de dados ou de informagdes sobre o local em que sera
realizado o objeto da contratacéo.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO Condigdes de execugdo

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 10 (dez) dias [da assinatura do contrato] OU [da
emissao da ordem de servico].

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho: Consultar o Memorial
Descritivo (Projeto Basico)

5.1.8. Cronograma de realizagdo dos servigos:
Relatdrio do Trabalho a ser apresentado pela Empresa Contratada A

contratada devera apresentar relatérios técnicos mensais das atividades
realizadas, além de relatério técnico final, contendo:

- Descricdo detalhada dos servicos realizados por setor/lote;
- Quantidade total de itens higienizados;

- Relacdo de materiais danificados ou contaminados;
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- Registro fotogréfico (antes e depois);
- Relacdo de materiais e equipamentos utilizados;

- RecomendagGes de conservacdo preventiva, quando aplicavel.

Os relatérios técnicos mensais e o relatério técnico final deverdo ser entregues
impressos e em formato digital (Pdf via e-mail).

5.1.4. Etapa ... Periodo / a partir de / apos concluido ...
Local e horario da prestacao dos servicos

5.2.  Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: INSTITUTO DE FiSICA DA USP —
BIBLIOTECA -

5.3.  Os servigos serao prestados no seguinte horario: Conforme cronograma definido com a
empresa declarada vencedora.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugao contratual observara as rotinas descriminadas no Termo de Referéncia

Apendice Memorial descritivo (Projeto Basico)

Materiais a serem disponibilizados
5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, o CONTRATADO devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario, atendendo ao Memorial descritivo Apéndice deste Termo de Referéncia.

Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Todo o detalhamento esta descrito neste Termo de Referéncia e Memorial
Descritivo (projeto Basico) e no Estudo Técnico Preliminar.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §192, inciso Ill, da Lei n? 14.133, de
2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.8. Nao serédo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e o CONTRATADO devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrnica para esse fim.

6.4. A Universidade de Sao Paulo podera convocar representante do CONTRATADO para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim
definido pela documentagao que compdem a presente contratagéo), o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante do CONTRATADO para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcao, das estratégias para execugéo do objeto,
do plano complementar de execugdo do CONTRATADO, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
6.6. O CONTRATADO designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao

dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao
do objeto contratado.

6.7. O CONTRATADO devera manter seu preposto no local da execugao do objeto durante o
periodo da execucao da prestacao de servico.

6.8. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencdo do preposto do CONTRATADO, hipétese em que o CONTRATADO
designara outro para o exercicio da atividade.
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Fiscalizacao
6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17).

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n? 68.220, de 2023, art. 17, |l).

O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medigbes dos servigos executados e aprovara a planilha de medicao emitida pelo
CONTRATADO (Decreto estadual n? 68.220, de 2023, art. 17, 1lI).

O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensdo da execug¢do do objeto (Decreto estadual n®
68.220, de 2023, art. 17, 1V).

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisado ou adog¢édo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei federal n® 14.133,
de 2021, artigo 117, § 29).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizacao Administrativa

6.16.

6.17.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condicoes de habilitacao
do CONTRATADO, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
18, 1l e 1lI).

Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, 1V).
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6.18. Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do artigo 116 da Lei n®
14.133, de 2021.

6.19. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.19.1. A ser definida apos assinatura do contrato.

Gestor do Contrato
6.20. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacao

técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual
visando, entre outros, a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicacao de sangdes e a extingao dos contratos (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, inciso Il do art. 29).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutengcado das condi¢cées de habilitagdo do
CONTRATADO, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. (Decreto estadual n? 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, com mencdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacao de sangoes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16,
Viil).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto estadual n®
68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo unico).

6.25. O gestor do contrato deverd enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.
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CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagédo da execugao do objeto utilizara os critérios indicados neste item para aferigao
da qualidade da prestagcdo de servicos, sempre levando em conta o quantitativo
contratado e seus respectivos pre¢os unitarios, nos termos do item 1, para fins de glosa.
7.1.1. Serda indicada a retengé@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que o

CONTRATADO:

7.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento
7.2. Os servigcos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s)

fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, ‘a’, da Lei
n® 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranca
oriunda do CONTRATADO com a comprovagao da prestagdo dos servigcos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 17, X, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 18, VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se
for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados
em consonancia com o0s indicadores previstos, que poderda resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao CONTRATADO, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.7.2. O CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de
2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizagédo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo CONTRATADO, com mencao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (Decreto estadual n? 68.220,
de 2023, art. 18, VII).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
ao CONTRATADO, por escrito, as respectivas corregoes.

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar o CONTRATADO para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.
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7.9.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestéo.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e

quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143

da Lei n? 14.133, de 2021, com a comunicacdo ao CONTRATADO para emissao de

Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa, para efeito de liquidagao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo

CONTRATADO, de inconsisténcias verificadas na execugcdo do objeto ou no

instrumento de cobrancga.

7.12. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez

e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

Liquidagao

7.13.

7.14.

7.15.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagao, a contar de seu recebimento pela Administragao, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.
Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao CONTRATANTE.

A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei
n® 14.133/2021.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do CONTRATADO, sera

providenciada sua notificacédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

Prazo de pagamento
7.17. O pagamento sera efetuado no prazo nao inferior a 28 (vinte e oito) dias, contados

da apresentagéo da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde que tenha

Pagina 32|76

Aprovado pelo Parecer PG.P. n2 5018/2024 (versao 13/03/2024)
Edital de Pregao — Bens e Servicos - Lei n? 14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 77 desse documento.



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 18/2025 —IFUSP

sido finalizada a liquidagao da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos do art. 22,
Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023 e da Portaria GR. n® 8249/2023.
7.17.1. Sao condig¢oes para a liberagao do pagamento:
a) O recebimento definitivo do objeto.
b) A entrega da documentacéo fiscal completa.
c) A nao existéncia de registro do contratado no Cadin Estadual, cuja consulta
devera ser feita pelo CONTRATANTE, nos termos do artigo 6°, inciso Il e
paragrafo 1° da Lei Estadual n°® 12.799/2008 c.c. artigo 79, inciso Il e
paragrafo 1° do Decreto Estadual n?. 53.455/2008.

7.18. Havendo atraso no pagamento dos contratos celebrados pela Universidade de Sao
Paulo, por razdées nao imputéveis ao CONTRATADO, o valor devido sera atualizado
monetariamente pelo IPC-FIPE na forma da legislacdo aplicavel, calculado pro rata
temporis em relagdo ao atraso verificado, tornando-se passivel de responsabilizagao
aquele que der causa ao atraso imotivado.

7.18.1. N&o sera considerado atraso o periodo de suspensao dos pagamentos
em razdo do descumprimento das condi¢des fixadas em contrato, nem as
retengdes para compensacao com eventuais multas e prejuizos causados a
Universidade ou a terceiros.

7.18.2. O pagamento da atualizagdo financeira estabelecida neste artigo
dependera de requerimento a ser formalizado pelo CONTRATADO.

7.19. Eventuais irregularidades nas condi¢des de pagamento ou nos documentos exigidos
(Nota Fiscal, Fatura e demais documentos exigiveis) para sua liberagcdo deverao ser
regularizadas até o sétimo dia anterior ao término do prazo de pagamento.

7.20. Caso nao ocorra a regularizacao no prazo definido no item anterior, 0 pagamento
ficara suspenso e sera efetuado em até 07 (sete) dias, contados a partir do dia seguinte
a regularizagéo.

7.21. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario, o
pagamento ocorrerd no primeiro dia util imediatamente subsequente.

7.22. Caso sejam constatadas irregularidades na execugdo do objeto contratado, sera
descontada do pagamento a importancia correspondente ao descumprimento, sem
prejuizo da eventual rescisao do contrato e aplicacdo das demais penalidades cabiveis.

Forma de pagamento
7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta

corrente bancaria em nome do CONTRATADO no Banco do Brasil S/A, ficando
terminantemente vedada a negocia¢édo da duplicata mercantil na rede bancaria ou com
terceiros.
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7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.25. O CONTRATANTE podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retencao de tributos
determinada por lei, ainda que nao haja indicagdo de retengdo na nota fiscal
apresentada ou que se refira a retengcdes néo realizadas em meses anteriores.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.26. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO LICITANTE E REGIME DE EXECUCAO Forma de
selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O prestador de servigo(s) sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
licitagdo, na modalidade Pregao, sob a forma eletrdnica, com adog¢ado do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucao do contrato sera integral.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional.

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.
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8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,

publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.? 77, de 18 de
marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

8.10.

8.11.

8.12.

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz
Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar
adequado a Lei federal n? 12.690/2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos
atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacado das
Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro
1971.

Ato de autorizagédo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacao), expedido por ....... (especificar o 6rgao
competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou

da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14.

8.15.

Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.
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Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo DecretoLei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certidao de Débitos tributarios
Inscritos na Divida Ativa), em se tratando de compras e servicos com fornecimento de
bens e/ou Municipal (Certidao de Tributos Mobiliarios) no caso de servigos, do
domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.20. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados

8.21.

ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao EconoOmico-Financeira
8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

8.23.

8.24.

licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na

licitacao (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021

c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples.

Certidao negativa de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial, expedida pelo

distribuidor da sede do licitante).

8.23.1. Caso o licitante esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologagao
do plano de recuperagéo extrajudicial, conforme o caso.

Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragées

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um).

8.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.
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8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
8.24.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital
- ECD ao Sped, quando for o caso, ou outro limite estabelecido pela legislacao
8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).
8.26. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo licitante.

Qualificagao Técnica
8.27. Declaragédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condi¢cdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo, assegurado a
ele o direito de realizagéao de vistoria prévia.

8.28. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragcdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratagao.

8.29. Registro ou inscri¢cdo do licitante na entidade profissional ......... (escrever por extenso,
se o caso), em plena validade.

8.29.1. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista neste
subitem por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da
solicitagao de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.29.2. Apresentar certificados que atestem a capacitagcao da equipe por meio de cursos
ou treinamentos especificos na area.

8.30. Comprovacao de capacidade operacional para execucao de servico similar de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente a 50% do total ou superior ao
objeto desta contratagcdo (230.000 exemplares total dessa licitagdo), ou ao item
pertinente, por meio da apresentagao de certidao(des) ou atestado(s), fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.
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8.30.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, o(s) atestado(s) ou
certidao(6es) devera(ao) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s)
seguinte(s) caracteristica(s) minimag(s):

8.30.1.1. Devera comprovar experiéncia na execucao de servicos de
higienizacao de acervos bibliograficos

8.30.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigco
similar, a apresentacdo e o somatorio de diferentes certidées ou atestados de
servicos executados de forma concomitante.

8.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

8.30.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necesséarias a comprovagao da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela
Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual
do CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

Outras comprovagoes
8.31. Declaracao subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a saude e segurancga no trabalho, nos termos do artigo
117, paragrafo unico, da Constituicao estadual.

b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5%-C e se compromete a
nao disponibilizar empregado que incorra na vedacao prevista no artigo 5°-D,
ambos da Lei federal n® 6.019/1974, com redacdo dada pela Lei federal n°
13.467/2017, quando for o caso.

8.32. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar, para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei federal n®
14.133/2021:

8.32.1. Arelagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscri¢ao,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971.

8.32.2. A declaracao de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados.
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8.32.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia.

8.32.4. Edital de convocacéao e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca
dos cooperados presentes nessa assembleia.

8.32.5. Ata da reunidao em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar
o objeto da licitagao.

8.32.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

8.32.7. Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado,
com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados, caso essa
circunstancia nao esteja evidenciada na documentacao a ser apresentada para
atendimento aos subitens anteriores.

8.33. Todos os documentos necesséarios para habilitagdo devem ser apresentados
exclusivamente em meio digital, aceitando-se tanto formatos nativamente digitais quanto
documentos digitalizados. Essa exigéncia abrange nao apenas o0s documentos
especificamente mencionados neste TR/contrato, mas se estende a toda a
documentacdao pertinente. No caso de documentos nato-digitais, a apresentacao seguira
as normas e regulamentacoes vigentes, garantindo a conformidade legal e a eficiéncia
na gestao documental.

8.33.1. Os documentos digitalizados serdo considerados copias simples,
sendo que a apresentacao de seus originais sé sera necessaria quando a lei
expressamente exigir, em conformidade com o processo administrativo em meio
eletronico (§ 32, art. 6° da Instrucdo Normativa n® 3, de 2018).

8.33.2. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relagdo a integridade do documento digital (§ 1°, art. 4° da
Instrucdo Normativa n® 3, de 2018).

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 830.909,75 (oitocentos e trinta mil,
novecentos e nhove reais e setenta e cinco centavos), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.
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ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

I.  Gestao/Unidade: Instituto de Fisica da USP

Il. Fonte de Recursos: Tesouro

[ll. Programa de Trabalho: Planejamento interno

IV.  Elemento de Despesa: 33903980
V.Plano Interno: 2025

Sao Paulo, data da assinatura digital

Karen Dantas
Agente de contratacao
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Apéndice - Termo de referéncia

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 1° - 0 estudo técnico preliminar devera
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, de modo a permitir a
avaliacdo da viabilidade técnica e econdmica da contratagdo, e contera os seguintes
elementos:

I - Descricao da necessidade da contratacao/aquisicao, GLOBAL ou por ITEM,
conforme o caso, considerado oproblema (ou necessidade) a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico.

Necessitamos da contratagéo de servico de higienizacao e aspiracao utilizando filtro HEPA
de 230.000 exemplares (livros, teses, dissertacdes e fasciculos de periédicos). Devido as
obras de impermeabilizacdo do teto da biblioteca, revisao total das instalagdes elétricas e
instalacado de aparelho de ar condicionado, 0 acervo apresenta fungos, muito empoeirado
e com muitas outras sujidades pds-obra. Temos varios livros com fungos, e estes podem
contaminar o restante do acervo. A higienizacdo do acervo previne a acidificacao do papel,
a formagdo de manchas e o crescimento de fungos. E de fundamental importancia manter
acervos bibliograficos limpos. Em relacdo a saude de usuarios e funcionarios, o acervo
limpo evita o desenvolvimento de alergias e doencas respiratorias. Infelizmente por
questdes financeiras 0 acervo nao é higienizado a muitos anos.

Vide anexo para o elemento |.

I - Demonstracao da previsao da contratacao no plano de contratacées anual,
sempre que elaborado, de modo aindicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administracao.

Por questdes financeiras, no PCA estava previsto apenas a higieniza¢do dos livros, porém
apoés andlise minuciosa, mais detalhada, notamos a real necessidade e urgéncia em fazer
higienizacado do acervo por completo com aspiracao (livros, fasciculos de periédicos, teses
e dissertacdes), inclusive material bibliografico que estdo nas estantes compactadas.
Temos varios materiais bibliograficos com fungos e isso piorou muito apds a pandemia onde
o acervo ficou fechado por 2 anos. A higienizacao do acervo deve ser um habito de rotina,
de manutencgao nas bibliotecas como conservacao preventiva e deve acontecer pelo menos
a cada 2 anos com revezamento do materiais a serem higienizados. Essa acédo garante a
preservacdao dos materiais, a biosseguranga dos usuarios e a manutencao de um ambiente
adequado para estudo e pesquisa, sem envolver o tratamento de residuos biolégicos como
fungos e mofos. Vide anexo para o elemento II.

Il - Requisitos da contratacao.

A empresa devera possuir 1 responsavel técnico com especializacdo comprovada em
preservacao e conservacdo de acervos bibliograficos, devidamente registrado em seu
quadro de funcionarios. A empresa especializada devera ter no minimo 5 anos de
experiéncia comprovada e treinar os funcionarios, acompanhar os servigos, fornecer
equipamento adequado para higienizacdo do acervo e EPI - equipamentos de protecao
individual para os funcionarios. A empresa iniciara 0s servicos assim que a obra da
biblioteca estiver finalizada e liberada. Os servicos serdo supervisionados por um
bibliotecario.

Vide anexo para o elemento lll.
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Iv - Estimativas das quantidades para a contratacao, acompanhadas das memoérias de
calculo e dos documentosque lhes dao suporte, que considerem interdependéncias
com outras contratacoes, de modo a possibilitar economia de escala.

Necessitamos da contratacdo de 1 servico de higienizagcdo e aspiracdo de 230.000
exemplares (livros, teses, dissertacoes e fasciculos de periddicos) executados em até 4
meses. A empresa devera disponibilizar todo o material a ser utilizado para higienizagdo do
acervo. Todo material bibliografico com sinal de infestacdo devera ser separado para
tratamento adequado no Laboratério de Irradiagdes, Desinfestacao e Desinfeccao de bens
culturais por irradiacdo gama, no Ipen - Instituto de Pesquisa Nuclear.

Vide anexo para o elemento V.

vV - Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica eeconémica da escolha do tipo de solucao a contratar.

Nao se aplica: Servico especializado sem substituicdo com perda por outro ndo gabaritado.
vi - Estimativa do valor da contratacao, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo edos documentos que lhe dao suporte, que
poderao constar de anexo classificado, se a Administracao optar por preservar o seu
sigilo até a conclusao da licitacao.

A quantidade de material bibliogréafico a ser higienizado e aspirado é de 230.000 (duzentos
e trinta mil exemplares), o valor aproximado R$ 800.000,00.

Vide anexo para o elemento VI.

Vil - Descricao da solugao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
a manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso.

Solucdo simples - contratagdo de uma empresa especializada habilitada para prestar
servigo de higienizacao e aspiracao de acervo bibliografico.
Vide anexo para o elemento VII.

vill - Justificativas para o parcelamento (divisao do objeto em lotes) ou nao da
contratacao/aquisicao.

Nao havera parcelamento. O servico sera executado mediante cronograma a ser
apresentado pela empresa contratada, de forma continua e serd executado no periodo
diurno. Vide anexo para o elemento VIII.

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dosrecursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis. Como resultado, teremos o acervo higienizado prevenindo sua
degradacao, garantindo sua existéncia por muitos anos, uma vez que as bibliotecas
sao instituicbes que em geral acumulam seus livros por décadas. Essa acao visa
garantir a preservacao dos materiais, a biosseguranga dos usuarios e a manutengao
de um ambiente adequado para estudo e pesquisa. Para amenizar os custos, a
higienizagdo do acervo deve acontecer como rotina, anualmente em forma de
rodizios. A higienizagdo do acervo de forma periodica, colabora com uma gestéao
eficiente, zela pelos recursos financeiros pois a vida util dos livros sera prorrogada
nao necessitando reposicao. Vide anexo para o elemento IX.

X -Providéncias a serem adotadas pela Administracao previamente a celebracao
do contrato, inclusive quanto acapacitacao de servidores ou de empregados
para fiscalizacao e gestao contratual.
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Nao se aplica: Nao existem providéncias prévias a serem tomadas antes da assinatura do
contrato.

XI - Contratacoes correlatas e/ou interdependentes.

Nao se aplica: Nao sera necessario fazer outras contratacées relacionadas ao pedido de
higienizacao e aspiracao.

Xll - Descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixoconsumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens
e refugos, quando aplicavel.

A higienizacao do acervo de forma adequada previne impactos ambientais, principalmente
em relacao a saude de usuarios e funcionarios. Um mesmo livro pode ser emprestado
centenas de vezes sendo que, disponibilizado em uma biblioteca, tornase ele préprio fator
de boa préatica ambiental. Vide anexo para o elemento XII.

Xl - Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao/aquisicao para o
atendimento da necessidade a que se destina.

A contratacao é vidvel, pois se trata de manter e preservar um acervo de fisica conceituado
no pais. Existem excelentes empresas atuando no mercado. Vide anexo para o elemento
XII.

ANEXO PARA O ELEMENTO |

- Descricao da necessidade da contratacao/aquisicao, GLOBAL ou por ITEM,
conforme o caso, considerado o problema (ou necessidade) a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico.

Necessitamos da contratacao de servico de higienizagao e aspiracao utilizando filtro HEPA
de 230.000 exemplares (livros, teses, dissertacdes e fasciculos de periddicos). Devido as
obras de impermeabilizacdo do teto da biblioteca, revisao total das instalagdes elétricas e
instalacao de aparelho de ar condicionado, o acervo apresenta fungos, muito empoeirado
e com muitas outras sujidades pds-obra. Temos varios livros com fungos, e estes podem
contaminar o restante do acervo. A higienizacado do acervo previne a acidificacdo do papel,
a formagdo de manchas e o crescimento de fungos. E de fundamental importancia manter
acervos bibliograficos limpos. Em relacdo a saude de usuarios e funcionarios, o acervo
limpo evita o desenvolvimento de alergias e doencas respiratérias. Infelizmente por
questdes financeiras o acervo ndo é higienizado a muitos anos.

ANEXO PARA O ELEMENTO I

- Demonstracao da previsao da contratacao no plano de contratacées anual, sempre
que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administracao.

Por questdes financeiras, no PCA estava previsto apenas a higienizagao dos livros, porém
apds andlise minuciosa, mais detalhada, notamos a real necessidade e urgéncia em fazer
higienizacédo do acervo por completo com aspiracao (livros, fasciculos de periddicos, teses
e dissertacdes), inclusive material bibliografico que estdo nas estantes compactadas.
Temos varios materiais bibliograficos com fungos e isso piorou muito apds a pandemia onde
o acervo ficou fechado por 2 anos. A higienizacao do acervo deve ser um habito de rotina,
de manuteng¢ao nas bibliotecas como conservacéao preventiva e deve acontecer pelo menos
a cada 2 anos com revezamento do materiais a serem higienizados. Essa acédo garante a
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preservacao dos materiais, a biosseguranga dos usuarios e a manutencao de um ambiente
adequado para estudo e pesquisa, sem envolver o tratamento de residuos biolégicos como
fungos e mofos.

ANEXO PARA O ELEMENTO il

- Requisitos da contratacao

A empresa devera possuir 1 responsavel técnico com especializacdo comprovada em
preservacao e conservacao de acervos bibliograficos, devidamente registrado em seu
quadro de funcionarios. A empresa especializada devera ter no minimo 5 anos de
experiéncia comprovada e treinar os funcionarios, acompanhar os servigos, fornecer
equipamento adequado para higienizacdo do acervo e EPI - equipamentos de protecao
individual para os funcionarios. A empresa iniciara 0s servicos assim que a obra da
biblioteca estiver finalizada e liberada. Os servicos serdo supervisionados por um
bibliotecario.

ANEXO PARA O ELEMENTO IV

IV - Estimativas das quantidades para a contratacao, acompanhadas das memérias
de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratacoes, de modo a possibilitar economia de
escala.

Necessitamos da contratacdo de 1 servico de higienizacdo e aspiracdo de 230.000
exemplares (livros, teses, dissertacdes e fasciculos de periédicos) executados em até 4
meses. A empresa devera disponibilizar todo o material a ser utilizado para higienizacdo do
acervo. Todo material bibliografico com sinal de infestacdo devera ser separado para
tratamento adequado no Laboratério de Irradiacdes, Desinfestacdo e Desinfeccao de bens
culturais por irradiacado gama, no lpen - Instituto de Pesquisa Nuclear.

ANEXO PARA O ELEMENTO VI

VI - Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memarias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que
poderao constar de anexo classificado, se a Administracao optar por preservar o seu
sigilo até a conclusao da licitacao.

A quantidade de material bibliografico a ser higienizado e aspirado é de 230.000
(duzentos e trinta mil exemplares), o valor aproximado R$ 800.000,00.

ANEXO PARA O ELEMENTO Vil

VIl - Descricao da solucao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso.

Solucdo simples - contratagdo de uma empresa especializada habilitada para prestar
servico de higienizacao e aspiracao de acervo bibliografico.

ANEXO PARA O ELEMENTO VIii

VIl - Justificativas para o parcelamento (divisdao do objeto em lotes) ou nao da
contratacao/aquisicao.

Nao havera parcelamento. O servico sera executado mediante cronograma a ser
apresentado pela empresa contratada, de forma continua e serd executado no periodo
diurno.

ANEXO PARA O ELEMENTO IX

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.
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Como resultado, teremos o0 acervo higienizado prevenindo sua degradacgéo, garantindo sua
existéncia por muitos anos, uma vez que as bibliotecas sao instituicbes que em geral
acumulam seus livros por décadas. Essa acao visa garantir a preservacao dos materiais, a
biosseguranca dos usuarios e a manutengdo de um ambiente adequado para estudo e
pesquisa. Para amenizar os custos, a higienizacao do acervo deve acontecer como rotina,
anualmente em forma de rodizios. A higienizagdo do acervo de forma periédica, colabora
com uma gestao eficiente, zela pelos recursos financeiros pois a vida util dos livros sera
prorrogada ndo necessitando reposicao.

ANEXO PARA O ELEMENTO XII

Xl - Descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel.

A higienizacao do acervo de forma adequada previne impactos ambientais, principalmente
em relagdo a saude de usuarios e funcionarios. Um mesmo livro pode ser emprestado
centenas de vezes sendo que, disponibilizado em uma biblioteca, torna-se ele proprio fator
de boa préatica ambiental.

ANEXO PARA O ELEMENTO XIiI

XIll - Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao/aquisicao para o
atendimento da necessidade a que se destina.

A contratacao é viavel, pois se trata de manter e preservar um acervo de fisica

conceituado no pais. Existem excelentes empresas atuando no mercado.
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Apéndice - Termo de referéncia
(Memorial descritivo-Projeto basico)

Descricao do objeto

1- OBJETIVO

Determinar as condicdes necessarias para realizacdo do servico de Higienizacado com
Aspiragdo do acervo do Servico de Biblioteca e Informagédo do Instituto de Fisica da
Universidade de S&o Paulo (SBI/IFUSP).

2- OBJETO

O servico envolve a higienizagcdo com aspiracao de aproximadamente 230.000
exemplares, incluindo livros, fasciculos de periddicos, teses e dissertacdes, armazenados
nas estantes da biblioteca, incluindo estantes compactadas, materiais da sala 1064 e
laboratério de Ressonancia Magnética do Departamento de Fisica Geral do IFUSP. O
servigo deverd iniciar apds a conclusao da obra na biblioteca.

2.1 — MEMORIAL DESCRITIVO

ESPECIFICACOES TECNICAS PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE
HIGIENIZACAO DO ACERVO DE FiSICA DA BIBLIOTECA DO INSTITUTO DE FiSICA
DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO.

Este projeto visa a contratagao de empresa especializada para a higienizagao do acervo.
Os servicos deverao ser executados de acordo com as diretrizes do “Codigo de Etica do
Conservador-Restaurador”, disponibilizado no Site da ABER (Associagéo Brasileira de
Encadernacao e Restauro), a Portaria GR N® 3075/9, que regulamenta as Diretrizes para
Preservacao e Conservacao Preventiva dos Acervos Bibliograficos e Bibliotecas do
SIBI/USP, e na publicacdo — “Encadernacao: instrucdes para solicitacdo dos Servicos”
(Série Manual de Procedimentos SIBi, n. 14), que apresenta as especificacdes técnicas que
deverao ser seguidas para efeito de contratacdo de Servigo de Higienizacao de Acervos.

Do Objetivo

O objetivo é remover sujidades, poeira, agentes biolégicos e outros contaminantes,
preservando a integridade fisica do acervo da biblioteca. Os procedimentos de
higienizacado deverao seguir critérios de conservacao e preservacao, garantindo a limpeza
do acervo e do ambiente sem o uso de produtos quimicos, conforme as especificacdes
deste projeto.

Da Habilitacao

As empresas interessadas deverao apresentar documentagcdo comprobatoria de
habilitagéo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, bem como de qualificacdo técnica.
Sera exigida comprovacao de experiéncia em servicos de higienizacado de acervos
bibliograficos. Das Condicoes de Participacao
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Poderao participar do processo licitatério empresas legalmente constituidas, com atuacao
comprovada em servicos de higienizagdo de acervos, que atendam integralmente as
exigéncias deste memorial.

Da Vistoria Técnica

1.- A visita técnica ao local de execugao do servigo sera obrigatéria, em data e horario
previamente agendados com a equipe da Biblioteca (de segunda a sexta-feira, das 9h as
16h). O objetivo € garantir o pleno conhecimento das condi¢cées do acervo, dos espacos
disponiveis e das necessidades operacionais especificas;

1.1- Serao disponibilizadas datas e horarios alternativos para os interessados em
realizar a vistoria;

1.2Para realizacao da vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil
e um documento oficial expedido pela empresa, que comprove sua habilitacdo para
a realizacao da vistoria;

1.3- Caso a empresa opte por nao realizar a vistoria, devera apresentar declaracao
formal de seu representante legal, atestando que tem pleno conhecimento das
condicoes do local e do servico; 1.4- O interessado nao podera pleitear modificagdes
nos precos, nos prazos ou nas condigcdes contratuais, nem alegar quaisquer
prejuizos ou reivindicar beneficios sob a invocagao de insuficiéncia de dados ou de
informacdes sobre o local em que sera realizado o objeto da contratacao.

Do Atestado de Capacitacao Técnica da Contratada

A empresa devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica datados e assinados
emitido(s) por pessoa fisica, identificada pelo seu nome e cargo exercido na entidade, bem
como dados para eventual contato, estando as informagdes sujeitas a conferéncia.
Somente serdo considerados validos atestados com timbre da entidade expedidora e com
identificagdo do nome completo.

Qualificacao Técnica da Contratada

A contratada devera comprovar experiéncia na execugao de servicos de higienizacao de
acervos bibliograficos, bem como apresentar certificados que atestem a capacitacéo da
equipe por meio de cursos ou treinamentos especificos na area.

Da Empresa Contratada

A empresa contratada devera dispor de estrutura adequada a execucao dos servicos,
incluindo sede prépria, equipamentos e equipe técnica qualificada. A contratada devera
dispor de quadro préprio de funcionarios, ndo sendo admitida a subcontratagéao,
terceirizacdo ou utilizacdo de profissionais autbnomos para a execucao dos servicos.
Cabera a contratada dimensionar sua equipe executante dos servigcos, devendo o
quantitativo ser necessario e suficiente para atender ao prazo da contratante. Todos os
funcionarios da empresa contratada deverdo estar identificados com cracha fornecido pela

mesma, para circularem dentro da biblioteca e demais dreas comuns do Instituto de Fisica.
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Obrigacoes e Responsabilidades da Contratada

A empresa contratada devera fornecer mao de obra, materiais, EPIs, ferramentas e
utensilios necessarios a execucao dos servicos de higienizacao do acervo, conforme
metodologia aprovada pela contratante. Compete a contratada:

- Garantir a integridade fisica dos documentos durante todo o processo e manter a
organizacao do acervo;

- Utilizar EPIs e produtos seguros e ndo téxicos para o acervo;

- Avaliar previamente o estado do acervo, separando exemplares em condicdes
criticas, com sinais de infestacdo para tratamento especializado;

- Permitir a fiscalizacao, por parte da contratante, de todos os aspectos relacionados
aos servicos executados;

- Em caso de dano fisico irreversivel a qualquer volume, a empresa sera
responsabilizada legalmente e devera ressarcir a contratante com outro exemplar
idéntico ou, na impossibilidade, com reposicdo em espécie, a critério da biblioteca;

- Apresentar relatérios detalhados de acompanhamento e execucéo dos servicos.

O descumprimento das especificagdes técnicas estabelecidas podera acarretar a
interrupgao do contrato.

Metodologia a ser Adotada na Execucao do Trabalho de Higienizacao
1 - Levantamento prévio do acervo por lote ou setor
Antes do inicio da execugao, a contratada, em conjunto com a equipe técnica da Biblioteca,
devera realizar um mapeamento do acervo para:
- Definir a setorizagdo dos materiais por colecbes, estantes ou areas fisicas
especificas (ex: livros, periédicos, teses);
- Avaliar o estado de conservacéao e o nivel de sujidade de cada lote;
- Estimar o tempo necessario por setor e priorizar areas criticas;
- Gerar um plano de trabalho com cronograma, a ser validado pela contratante.

1.1 - Remoc¢ao manual de sujidades com aspiradores com filtro HEPA e

trinchas de cerdas macias

A higienizagdo devera ser realizada volume por volume, utilizando técnicas ndo invasivas e
isentas de umidade, em mesa apropriada com suporte para lombadas, conforme descrito
abaixo:

Ap6és retirar o material da estante, realizar a aspiracao das partes externas, como cortes,
lombadas, capas e paginas expostas. Para a limpeza dos cortes, utilizar aspirador com
bocal de cerdas macias, mantendo o livro bem fechado;

Para obras mais frageis, utilizar gaze no bocal do aspirador com filtro HEPA, minimizando
o risco de danos. Durante a limpeza, a obra deve permanecer apoiada nos carrinhos;
Para higienizar coifas, utilizar aspirador com filtro HEPA ou a base de agua, cobrindo o
bocal com tiras de Perlon, TNT ou Friccelina;

Limpeza das seixas com uma flanela de algoddao bem macia para retirar o acumulo de
sujidades;

Apo6s higienizacao, realizar a oxigenacao do material, folheando cuidadosamente a obra
varias vezes;
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Deverdao ser observados maiores cuidados na higienizacdo e manuseio das obras
fragilizadas devido ao seu estado de conservacao e importancia.

Se houver risco de perda de suporte ou de dano a integridade fisica das obras durante a
higienizagcdo, estas ndo poderdo ser manipuladas e deverdo ser encaminhadas ao
responsavel pela biblioteca, pois 0 mais importante é a preservagao.

1.2 - Identificacao e separacao de materiais contaminados ou danificados

Nao sera permitido o uso de produtos antifungicos ou quimicos sobre os materiais. O
tratamento quimico, quando necessario, sera de responsabilidade da contratante.

Durante o processo de realizagao dos servicos, a equipe contratada devera:

Verificar sinais de mofo ativo (manchas esbranquicadas, odor), insetos (furos, residuos) ou
danos estruturais (rasgos, descolamento de capa, péaginas soltas);

Isolar imediatamente esses itens em sacos plasticos transparentes ou caixas lacradas,
identificando-os por cédigo e setor;

Registrar em planilha especifica e encaminhar a contratante para definicado de tratamento
especializado.

1.3 Higienizacao de estantes e mobiliario
Para higienizacdo das estantes, deve-se obedecer a seguinte ordem: retirar o material
bibliografico da prateleira superior da esquerda para a direita, respeitando-se a ordem fixa
e levar até o local onde sera feita a higienizacdo. Apés higienizacao, as obras deverao
retornar as estantes.
O processo de higienizacao das estantes deve ser feito da seguinte forma:
- Realizar a limpeza interna das estantes com pano seco ou levemente umedecido
com solucéo neutra (agua e detergente suave em proporcao 1:50);
- Utilizar aspirador com bocal escova nas estruturas metalicas ou de madeira;
- Evitar qualquer uso de produtos com alcool, cloro, aménia ou desinfetantes
convencionais.

Cada estante sera higienizada antes do retorno dos volumes ao local, seguindo o percurso
do cronograma por lote.

Materiais e equipamentos que deverao ser utilizados e oferecidos pela empresa
contratada em numero suficiente para execucao do servico.

- Aspiradores de p6 com filtros HEPA, com bico de borracha ou escova, para sucgao
suave de poeira sem danificar o material; - Trinchas de cerdas naturais macias;

- Tecido de algodao puro (fralda/flanela);

- Pano seco de microfibra para materiais com capas plastificadas e/ou revestidas;

- Gaze;

- Mesa (s) de higienizagado com suporte para lombada;

- EPI's — Equipamentos de Prote¢ao Individual (avental, touca, luvas, mascara, éculos
e outros que se fizerem necessarios). Recomenda-se o uso de materiais
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descartaveis; - Camera fotografica ou celular para fotografar/documentar as etapas
do servico de higienizacao visando a elaboracao do relatério técnico;

- Caixas de papelao para acondicionar o material bibliografico que estiver
contaminado para serem encaminhados ao Laboratério de Irradiagdes,
Desinfestacédo e Desinfecgdo de bens culturais por irradiagdo gama no Instituto de
Pesquisa Nuclear — IPEN.

Recomendacoes para a Execucao do Trabalho

- A equipe devera trabalhar de segunda a sexta-feira das 9h as 16h, ou em outro
periodo estipulado pela equipe técnica da Biblioteca, sempre respeitando o horario
comercial;

- A contratada devera manter a organizacao por lote/setor durante todo o processo;

- Nao realizar nenhum tipo de reparo fisico nos documentos sem autorizacao;

- A higienizagdo do acervo devera ser feita de forma cuidadosa, exemplar por
exemplar, ndo sendo permitido o0 emprego de produtos quimicos;

- Se no momento da higienizagdo forem identificados focos de infestacao, cabera a
Empresa contratada separar o material e comunicar o fato ao responsavel da
Biblioteca para providéncias cabiveis;

- Submeter relatérios técnicos para aprovacao da contratante ao final de cada etapa.

No local de Acervo e Higienizacao nao serao permitidos: -
Manuseio de alimentos, bebidas e objetos pessoais;
- Aplicacao de qualquer produto quimico nao autorizado;
- Acesso de pessoas nao autorizadas ou sem EPI| completo;
- Armazenamento de materiais de limpeza convencionais (agua sanitaria,
desinfetantes, etc.);
- Baldes, garrafas ou quaisquer outros utensilios contendo dgua ou qualquer outro tipo
de liquido.
- Pastas, bolsas, mochilas e sacolas, etc. os mesmos serdo guardados em local
indicado pela biblioteca.
- Materiais inflamaveis e cigarros, isqueiros, fosforos, etc.; - E vedada a conversa em
celulares dentro do acervo.

Relatério do Trabalho a ser apresentado pela Empresa Contratada
A contratada devera apresentar relatérios técnicos mensais das atividades realizadas, além
de relatério técnico final, contendo:
- Descricao detalhada dos servigos realizados por setor/lote;
- Quantidade total de itens higienizados;
- Relagao de materiais danificados ou contaminados;
- Registro fotografico (antes e depois);
- Relacao de materiais e equipamentos utilizados;
- Recomendacbes de conservagao preventiva, quando aplicavel.
Os relatérios técnicos mensais e o relatério técnico final deverao ser entregues impressos
e em formato digital (Pdf via e-mail).
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ANEXO Il - PROPOSTA COMERCIAL

ITEM DESCRICAO UNIDADE QTDE. PRECO PRECO TOTAL
UNITARIO

Prestacao de Servigcos em
higienizacao e aspira¢do acervo

1 bibliogréafico, conforme Termo servico 1
de Referéncia e Memorial
Descritivo.
Valor total do Item Gnico R$ --------- ( )

OBSERVACAO: Nos valores acima deverdo estar inclusos, além do lucro, todas e quaisquer
despesas de responsabilidade do proponente que, direta ou indiretamente, decorram do
fornecimento do objeto licitado. Nao sera admitida a proposta parcial, isto é, a oferta devera
abranger a integralidade do item.

DADOS DO PROPONENTE:

Razao Social:

Enderegco completo:

Telefone:

E-mail

Dados Bancarios: (Banco do Brasil)

Validade da Proposta (ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos)
Condicao de pagamento: 28 dias

Prazo de entrega: 90 dias

Declaro total concordancia com os termos da minuta de contrato, termo de referéncia e das
condicoes da presente licitacao.

................. ,.....de.........de 2025.

(identificacao do representante legal da empresa)
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ANEXO Il

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021

Prestacao de Servicos SEM dedicacao exclusiva de mao de obra

Licitacao (Pregao)

Processo SEI n? 154.00004981/2025-95
Contrato n2 53677/2025-IFUSP

CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM A UNIVERSIDADE
DE SAO PAULO, POR INTERMEDIO DO INSTITUTO DE
FISICA DA USP E A EMPRESA [NOME DA EMPRESA]
OBJETIVANDO A PRESTACAO DE PRESTAGCAO DE
SERVICOS DE HIGIENIZACAO DE ACERVO

Ao(s) DD dia(s) do més de MMM do ano de AAAA, a UNIVERSIDADE DE SAO PAULO,
por intermédio do Instituto de Fisica da USP, inscrita no C.N.P.J. sob n? CNPJ
n263.025.530/0006-19, localizado na Rua do Matao n. 1371 — Cidade Universitaria — SP
CEP 05508-090, neste ato representada por sua Diretora Prof?. Dr2. Kaline Rabelo
Coutinho, por delegacdo de competéncia, nos termos da Portaria GR n° 8321/2024 e
alteragdes posteriores, na Universidade de Sao Paulo, doravante denominado
CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa [NOME DA EMPRESA], CNPJ n® [CNPJ n9],
sediada a [endereco completo], representada na forma de seu estatuto social, doravante
denominada simplesmente CONTRATADA, e em observancia as disposi¢oes da Lei n.?
14.133, de 1° de abril de 2021, demais normas aplicaveis e normativas referidas no
presente contrato, vigentes no ambito da Universidade de Sao Paulo, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e condicées a seguir enunciadas.
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CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e ll)

1.3. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa prestadora de servico
em Higienizacdo e Aspiracao de acervo bibliografico, nas condigbes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.4. Objeto da contratacao:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1 Prestacao de Servico de 15539 Servico 01

Higienizagéo e
Aspiracao de acervo
bibliografico, conforme
memorial descritivo,
apéndice do Termo de
Referéncia.

1.5.  Vinculam esta contratagado, independentemente de transcri¢ao:
1.5.1. Edital da Licitagdo - PREGAO ELETRONICO n® 18/2025 — IFUSP.
1.5.2. Termo de Referéncia.
1.5.3. Proposta Comercial datada de [NN/NN/NNNN].

1.5.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90 (noventa) dias contados da data de
assinatura do contrato/termo de inicio dos servicos, na forma do artigo 105 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente
de termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO,
previstas neste instrumento.
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CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, IV, VII e XVIII)

3.1. O regime de execucgao contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como
0s prazos e condi¢des de inicio, conclusao, entrega, observacao e recebimento do
objeto, e critérios de medicdo, constam no Termo de Referéncia, que constitui parte
integrante deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera permitida a subcontratacdo do objeto contratual

CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor mensal da contratacdo, apurado de acordo com as quantidades e precos
indicados na CLAUSULA PRIMEIRA é de R$ >>>>>>> (.....), perfazendo o valor total
de RS.......... (-....).

5.2.  No valor acima estao incluidos, além do lucro, todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratacéo.

5.3. Os pagamentos devidos ao CONTRATADO dependerdo dos quantitativos
efetivamente fornecidos.

54. Caso o CONTRATADO seja optante pelo Simples Nacional e, por causa
superveniente a contratagcdo, perca as condicbes de enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-se impedido de
beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das
vedaclOes previstas na Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo podera deixar de
cumprir as obrigagdes avencadas perante a Administracdo, tampouco requerer o
reequilibrio econémico-financeiro, com base na alegacao de que a sua proposta levou
em consideragao as vantagens daquele regime tributario diferenciado.
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CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato, observadas
as disposicoes da Portaria GR n® 8249/2023.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em DD/MM/AAAA.

Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao, pelo CONTRATANTE, do
indice IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.21.  Ocorrendo o disposto acima, o(s) valor(es) pertinentes, serao reajustados de
acordo com a férmula a seguir:

R=Po.[(IPC/IPCo)-1]
Onde:
R = parcela de reajuste.

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos pregos, ou preco do
contrato no més de aplicacao do ultimo reajuste.

IPC / IPCo = variagdo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida
entre o més de referéncia de precos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado, e
0 més de aplicacao do reajuste.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagara ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,
liquidando a diferencga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

Nas afericbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.
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7.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsado legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.8. O reajuste seréa realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
8.1. Sao obrigacoes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo
CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos.

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

8.1.3.  Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢cdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacbes pelo CONTRATADO, designando o(s) responsavel(is) pelo
acompanhamento da execucado contratual e, ainda, pelos contatos com o
CONTRATADO.

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento,
quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.6.  Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugao
do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e
no Termo de Referéncia.

8.1.7.  Aplicar ao CONTRATADO as sancgdes previstas na lei e neste Contrato.

8.1.8.  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
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manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucgao do ajuste.

8.1.8.1. A Administracao tera o prazo de NN (............ ) dias [a Administracao
deve definir de acordo com a complexidade do objeto], a contar
da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a
prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de NN (............ ) dias
[a Administracao deve definir de acordo com a complexidade do objeto],
a contar da concluséo da instrucao do requerimento, admitida a prorrogacéao
motivada, por igual periodo.

8.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais, se
for o caso.

8.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugédo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a sequir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para
representa-lo na execugao do contrato.

9.1.1.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto do CONTRATADO
podera ser recusada pelo CONTRATANTE, desde que devidamente
justificada, devendo ser designado outro para o exercicio da
atividade.

9.1.2. Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacao
por eles solicitados.
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9.1.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdao atender as recomendacgdes de
boa técnica e a legislacao de regéncia.

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucado ou dos
materiais empregados.

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,
de acordo com o Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990),
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracéo ou terceiros,
nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execucao contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos.

9.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE.

9.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
Servigos.

9.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo CONTRATANTE
ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local
dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugcdo do
empreendimento.

9.1.9. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.10.  Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execucado do objeto, durante a vigéncia do
contrato.
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9.1.11.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicées de seguranca,
higiene e disciplina, quando aplicavel.

9.1.12.  Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacoes do memorial descritivo ou instrumento congénere, quando
aplicavel.

9.1.13.  Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, quando aplicavel.

9.1.14, Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para habilitacdo na
licitacao.

9.1.15.  Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacao (art. 116).

9.1.16.  Comprovar a reserva de cargos a que se refere o item acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram
as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico).

9.1.17.  Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

9.1.18.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.19.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE.

Pagina 59|76
Aprovado pelo Parecer PG.P. n2 5018/2024 (versao 13/03/2024)
Edital de Pregao — Bens e Servicos - Lei n? 14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 77 desse documento.



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 18/2025 —IFUSP

9.1.20. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do CONTRATANTE, de agente publico que desempenhe(ou)
funcdo na contratacdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestao do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. Sempre que realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais no ambito da
execucao do objeto deste contrato, as partes deverdo observar as normas previstas
na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
— LGPD), com suas alteracbes subsequentes, e as demais normas legais e
regulamentares aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV)

12.1.  Observadas as disposi¢coes da Resolucdo USP n°® 8548/2023, que integra este
Contrato, e cuja integra encontra-se disponivel no seguinte endereco:
http://www.leginf.usp.br, comete infracdo administraiva o CONTRATADO que
praticar quaisquer das hipéteses previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, em
especial:

a) dar causa a inexecucgao parcial do contrato.

b) dar causa a inexecugdao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse
coletivo.

c) dar causa a inexecucao total do contrato.

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado.

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucgao
do contrato.
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f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato.
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. O CONTRATADO que cometer qualquer das infracées discriminadas nos subitens
anteriores, ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal e da
extincdo do instrumento contratual, resguardado o direito a ampla defesa, as
seguintes sancgdes:

i. Adverténcia, quando der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133,
de 2021).

ii. Multas, aplicadas e calculadas nos termos da Resolucéo USP n° 8548/2023.

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4° da Lei n® 14.133, de 2021).

iv. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposi¢do de penalidade
mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.2.1. A aplicagdo das multas sera de acordo com o estabelecido na Resolucdo
USP n® 8548/2023:

a) A multa cominatéria, que tem por finalidade compelir o CONTRATADO
ao cumprimento de obrigacdo acesséria descumprida, é aplicavel
quando a infragcdo contratual prejudicar a execug¢do da obrigacao
principal.

a.1)A multa cominatéria correspondera a 2% (dois por cento) acrescida
na seguinte proporcéo, conforme perdure o descumprimento:

I. até o 30° (trigésimo) dia — 0,1% (um décimo por cento) ao dia.
II.  apartirdo 31 (trigésimo primeiro) dia — 0,2% (dois décimos por
cento) ao dia.

a.2) A multa cominatéria sera calculada com base no valor contratado
dos bens fornecidos ou servigos prestados/realizados no periodo
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de medicao em que se verificou a infragdo, e ndo podera exceder
a 30% desse valor.

b) A multa moratéria é aplicavel quando o CONTRATADO, sem motivo
justificado previamente, der causa ao descumprimento do prazo de
entrega ou execugao.

b.1) A multa moratéria, calculada sobre o valor da obrigacdo cumprida
em atraso, sera de 2,0% (dois por cento) acrescida na seguinte
proporcéo, conforme perdure a mora:

.  Até o 30° (trigésimo) dia — 0,2% (dois décimos por cento) ao
dia.

II. A partir do 312 (trigésimo primeiro) dia — 0,4% (quatro décimos
por cento) ao dia.

b.2) A multa moratéria ndo excedera a 30% (trinta por cento) da
obrigacado cumprida em atraso e a sua aplicacao nao impedira que
a Administracao a converta em multa por inexecucao e promova a
extingcao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras
sancgdes previstas na Resolucdo USP n? 8548/2023.

c) A multa por inexecucao total ou parcial do contrato, no importe de 30%
(trinta por cento) do valor da obrigacdo ndo cumprida, sera aplicada
quando for imputavel ao CONTRATADO a responsabilidade pela
inexecucdo do contrato nas condi¢cdes pactuadas e nao houver
interesse no recebimento da obrigacdo em mora.

12.3. A aplicacao das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156
§9° da Lein® 14.133, de 2021).

12.4. Todas as sancoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacado da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei
n® 14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢6es cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento  eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao
CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
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garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n®
14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis
(art. 26, alinea “b” — Resolucdo USP n? 8548/2023), a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacao das sancbes serado considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de
2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

O

as peculiaridades do caso concreto.

(¢

o

)

)

) as circunstancias agravantes ou atenuantes.

) os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE.
)

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacées dos 6rgaos de controle.

12.7.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao ou controle, de
fato ou de direito, com o CONTRATADO, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160,
da Lei n® 14.133, de 2021).
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EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 18/2025 —IFUSP

As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n®
14.133/21.

As multas devidas pelo CONTRATADO poderao ser compensadas com pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo, ainda quando resultantes da execucao
de outro contrato, e/ou descontadas da garantia do respectivo contrato ou, quando
for o caso, a Administracao efetuara a cobranca judicialmente (art. 11 — Resolucéo
USP n® 8548/2023).

As multas e demais débitos ndo pagos pelo CONTRATADO sao passiveis de
registro no CADIN Estadual, mediante prévio procedimento administrativo,
observado o contraditério e a ampla defesa, em consonéncia com o disposto na
Portaria GR n? 6723/2016.

O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados a
partir da data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade nos seguintes
sistemas:

12.12.1.  Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).

12.12.2.  Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).

12.12.3.  Sistema Eletrénico de Aplicacao e Registro de San¢des Administrativas —
e-Sancoes - (http://www.esancoes.sp.qov.br).

12.12.4.  Sistema Apenados do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo -
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1.

13.2.

O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacées de ambas as partes, ainda
gue isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

Se as obrigacbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverda a CONTRATANTE
providenciar a readequacao do cronograma fixado para o contrato.
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13.2.1. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do CONTRATADO:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancoes
administrativas; e

b) podera a CONTRATANTE optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao
contratual.

O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.3.2. A alteracdo social ou a modificacédo da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a extincdo se nao restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

13.3.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:
13.4.1. Relatério dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.
13.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.
13.4.3. Indenizacbes e multas.
CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Estado de Sado Paulo deste
exercicio, na dotacao abaixo discriminada:

I.  Gestao/Unidade: Instituto de Fisica da USP
II. Fonte de Recursos: Tesouro
[ll.  Programa de Trabalho: Planejamento interno
IV. Elemento de Despesa: 33903980
V. Plano Interno: Planejamento interno

VI. Nota de Empenho:
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14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Il

15.1.  Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracées contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagao do érgao juridico do CONTRATANTE, salvo
nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em
que a formalizagédo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art.
132 da Lei n? 14.133, de 2021).

16.4. Regqistros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1.  Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de
2021, bem como no respectivo sitio oficial do 6rgao na Internet, em atencao ao art.
91, caput, da Lei n.? 14.133, de 2021, e ao art. 82, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011,
c/c art. 22 do Decreto estadual n® 68.155, de 2023.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO (art. 92, §19)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo em uma das varas
da Fazenda Publica, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja, para dirimir quaisquer questdes que decorrerem da execugao deste Termo
de Contrato que ndo puderem resolvidas na esfera administrativa, conforme art. 92,
§1° da Lein® 14.133/21.

E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-

Pagina 67|76
Aprovado pelo Parecer PG.P. n2 5018/2024 (versao 13/03/2024)
Edital de Pregao — Bens e Servicos - Lei n? 14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 77 desse documento.



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 18/2025 —IFUSP

Minuta do Contrato -Memorial descritivo
Descricao do objeto

3- OBJETIVO

Determinar as condicbes necessdarias para realizacdo do servico de Higienizacdao com
Aspiracao do acervo do Servico de Biblioteca e Informagdo do Instituto de Fisica da
Universidade de S&o Paulo (SBI/IFUSP).

4- OBJETO

O servico envolve a higienizagdo com aspiracao de aproximadamente 230.000
exemplares, incluindo livros, fasciculos de periodicos, teses e dissertacoes, armazenados
nas estantes da biblioteca, incluindo estantes compactadas, materiais da sala 1064 e
laboratério de Ressonancia Magnética do Departamento de Fisica Geral do IFUSP. O
servigo deverd iniciar apds a conclusao da obra na biblioteca.

2.1 - MEMORIAL DESCRITIVO

ESPECIFICACOES TECNICAS PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE
HIGIENIZACAO DO ACERVO DE FiSICA DA BIBLIOTECA DO INSTITUTO DE FiSICA
DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO.

Este projeto visa a contratacdo de empresa especializada para a higienizacao do acervo.
Os servigos deverdo ser executados de acordo com as diretrizes do “Cédigo de Etica do
Conservador-Restaurador”, disponibilizado no Site da ABER (Associagéo Brasileira de
Encadernacao e Restauro), a Portaria GR N® 3075/9, que regulamenta as Diretrizes para
Preservacao e Conservacao Preventiva dos Acervos Bibliograficos e Bibliotecas do
SIBI/USP, e na publicacdo — “Encadernacao: instrucbes para solicitacdo dos Servigos’
(Série Manual de Procedimentos SIBi, n. 14), que apresenta as especificacdes técnicas que
deverao ser seguidas para efeito de contratacdo de Servigo de Higienizacao de Acervos.

Do Objetivo

O objetivo é remover sujidades, poeira, agentes bioldgicos e outros contaminantes,
preservando a integridade fisica do acervo da biblioteca. Os procedimentos de
higienizacado deverao seguir critérios de conservacao e preservacao, garantindo a limpeza
do acervo e do ambiente sem o uso de produtos quimicos, conforme as especificacdes
deste projeto.

Da Habilitacao

As empresas interessadas deverao apresentar documentagdo comprobatoria de
habilitagao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, bem como de qualificagao técnica.
Sera exigida comprovacao de experiéncia em servicos de higienizacado de acervos
bibliograficos. Das Condi¢coes de Participacao

Poderao participar do processo licitatério empresas legalmente constituidas, com atuacao
comprovada em servicos de higienizagdo de acervos, que atendam integralmente as
exigéncias deste memorial.
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Da Vistoria Técnica

1.- A visita técnica ao local de execugao do servigo sera obrigatéria, em data e horario
previamente agendados com a equipe da Biblioteca (de segunda a sexta-feira, das 9h as
16h). O objetivo € garantir o pleno conhecimento das condi¢cées do acervo, dos espacos
disponiveis e das necessidades operacionais especificas;

1.4- Serao disponibilizadas datas e horarios alternativos para os interessados em
realizar a vistoria;

1.5Para realizacao da vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil
e um documento oficial expedido pela empresa, que comprove sua habilitacdo para
a realizagao da vistoria;

1.6- Caso a empresa opte por ndo realizar a vistoria, devera apresentar declaracao
formal de seu representante legal, atestando que tem pleno conhecimento das
condicoes do local e do servico; 1.4- O interessado nao podera pleitear modificagdes
Nnos precos, nos prazos ou nas condicées contratuais, nem alegar quaisquer
prejuizos ou reivindicar beneficios sob a invocagao de insuficiéncia de dados ou de
informacdes sobre o local em que sera realizado o objeto da contratacao.

Do Atestado de Capacitacao Técnica da Contratada

A empresa devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica datados e assinados
emitido(s) por pessoa fisica, identificada pelo seu nome e cargo exercido na entidade, bem
como dados para eventual contato, estando as informagdes sujeitas a conferéncia.
Somente serdo considerados validos atestados com timbre da entidade expedidora e com
identificagdo do nome completo.

Qualificacao Técnica da Contratada

A contratada devera comprovar experiéncia na execugao de servicos de higienizacao de
acervos bibliograficos, bem como apresentar certificados que atestem a capacitacéo da
equipe por meio de cursos ou treinamentos especificos na area.

Da Empresa Contratada

A empresa contratada devera dispor de estrutura adequada a execucao dos servicos,
incluindo sede prépria, equipamentos e equipe técnica qualificada. A contratada devera
dispor de quadro proprio de funcionarios, ndo sendo admitida a subcontratagéo,
terceirizacdo ou utilizacdo de profissionais autbnomos para a execucao dos servicos.
Cabera a contratada dimensionar sua equipe executante dos servigcos, devendo o
quantitativo ser necessario e suficiente para atender ao prazo da contratante. Todos os
funcionarios da empresa contratada deverao estar identificados com cracha fornecido pela

mesma, para circularem dentro da biblioteca e demais dreas comuns do Instituto de Fisica.

Obrigacoes e Responsabilidades da Contratada
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A empresa contratada devera fornecer mao de obra, materiais, EPIs, ferramentas e
utensilios necessarios a execucao dos servicos de higienizacao do acervo, conforme
metodologia aprovada pela contratante. Compete a contratada:

- Garantir a integridade fisica dos documentos durante todo o processo e manter a
organizacao do acervo;

- Utilizar EPIs e produtos seguros e nao téxicos para o acervo;

- Avaliar previamente o estado do acervo, separando exemplares em condicdes
criticas, com sinais de infestacdo para tratamento especializado;

- Permitir a fiscalizacdo, por parte da contratante, de todos os aspectos relacionados
aos servicos executados;

- Em caso de dano fisico irreversivel a qualquer volume, a empresa sera
responsabilizada legalmente e devera ressarcir a contratante com outro exemplar
idéntico ou, na impossibilidade, com reposicdo em espécie, a critério da biblioteca;

- Apresentar relatérios detalhados de acompanhamento e execucao dos servicos.

O descumprimento das especificagdes técnicas estabelecidas podera acarretar a
interrupgédo do contrato.

Metodologia a ser Adotada na Execucao do Trabalho de Higienizacao
1 - Levantamento prévio do acervo por lote ou setor
Antes do inicio da execucao, a contratada, em conjunto com a equipe técnica da Biblioteca,
devera realizar um mapeamento do acervo para:
- Definir a setorizagdo dos materiais por colecbes, estantes ou areas fisicas
especificas (ex: livros, periédicos, teses);
- Avaliar o estado de conservacéao e o nivel de sujidade de cada lote;
- Estimar o tempo necessario por setor e priorizar areas criticas;
- Gerar um plano de trabalho com cronograma, a ser validado pela contratante.

1.1 - Remoc¢ao manual de sujidades com aspiradores com filtro HEPA e

trinchas de cerdas macias

A higienizagéo devera ser realizada volume por volume, utilizando técnicas ndo invasivas e
isentas de umidade, em mesa apropriada com suporte para lombadas, conforme descrito
abaixo:

Ap6és retirar o material da estante, realizar a aspiracao das partes externas, como cortes,
lombadas, capas e paginas expostas. Para a limpeza dos cortes, utilizar aspirador com
bocal de cerdas macias, mantendo o livro bem fechado;

Para obras mais frageis, utilizar gaze no bocal do aspirador com filtro HEPA, minimizando
o risco de danos. Durante a limpeza, a obra deve permanecer apoiada nos carrinhos;
Para higienizar coifas, utilizar aspirador com filtro HEPA ou a base de agua, cobrindo o
bocal com tiras de Perlon, TNT ou Friccelina;

Limpeza das seixas com uma flanela de algoddao bem macia para retirar o acumulo de
sujidades;

Apoés higienizacao, realizar a oxigenacdo do material, folheando cuidadosamente a obra
varias vezes;

Deverdo ser observados maiores cuidados na higienizacdo e manuseio das obras
fragilizadas devido ao seu estado de conservacao e importancia.

Pagina 70|76
Aprovado pelo Parecer PG.P. n2 5018/2024 (versao 13/03/2024)
Edital de Pregao — Bens e Servicos - Lei n? 14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 77 desse documento.



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 18/2025 —IFUSP

Se houver risco de perda de suporte ou de dano a integridade fisica das obras durante a
higienizagdo, estas ndo poderdo ser manipuladas e deverdo ser encaminhadas ao
responsavel pela biblioteca, pois 0 mais importante é a preservagao.

1.2 - Identificacao e separacao de materiais contaminados ou danificados

Nao sera permitido o uso de produtos antifingicos ou quimicos sobre os materiais. O
tratamento quimico, quando necessario, sera de responsabilidade da contratante.

Durante o processo de realizagao dos servicos, a equipe contratada devera:

Verificar sinais de mofo ativo (manchas esbranquicadas, odor), insetos (furos, residuos) ou
danos estruturais (rasgos, descolamento de capa, péaginas soltas);

Isolar imediatamente esses itens em sacos plasticos transparentes ou caixas lacradas,
identificando-os por cédigo e setor;

Registrar em planilha especifica e encaminhar a contratante para definicado de tratamento
especializado.

1.3 Higienizacao de estantes e mobiliario
Para higienizacdo das estantes, deve-se obedecer a seguinte ordem: retirar o material
bibliografico da prateleira superior da esquerda para a direita, respeitando-se a ordem fixa
e levar até o local onde seré feita a higienizacdo. Apds higienizacao, as obras deverao
retornar as estantes.
O processo de higienizacao das estantes deve ser feito da seguinte forma:
- Realizar a limpeza interna das estantes com pano seco ou levemente umedecido
com solugdo neutra (agua e detergente suave em proporcao 1:50);
- Utilizar aspirador com bocal escova nas estruturas metalicas ou de madeira;
- Evitar qualquer uso de produtos com alcool, cloro, aménia ou desinfetantes
convencionais.

Cada estante sera higienizada antes do retorno dos volumes ao local, seguindo o percurso
do cronograma por lote.

Materiais e equipamentos que deverao ser utilizados e oferecidos pela empresa
contratada em numero suficiente para execucao do servico.

- Aspiradores de p6 com filtros HEPA, com bico de borracha ou escova, para sucgao
suave de poeira sem danificar o material; - Trinchas de cerdas naturais macias;

- Tecido de algodao puro (fralda/flanela);

- Pano seco de microfibra para materiais com capas plastificadas e/ou revestidas;

- Gaze;

- Mesa (s) de higienizagdo com suporte para lombada;

- EPI's — Equipamentos de Prote¢ao Individual (avental, touca, luvas, mascara, éculos
e outros que se fizerem necessarios). Recomenda-se o uso de materiais
descartaveis; - Camera fotografica ou celular para fotografar/documentar as etapas
do servico de higienizacao visando a elaboracao do relatério técnico;
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Caixas de papelao para acondicionar o material bibliografico que estiver
contaminado para serem encaminhados ao Laboratério de Irradiagdes,
Desinfestacédo e Desinfecgdo de bens culturais por irradiagdo gama no Instituto de
Pesquisa Nuclear — IPEN.

Recomendacoes para a Execucao do Trabalho

A equipe devera trabalhar de segunda a sexta-feira das 9h as 16h, ou em outro
periodo estipulado pela equipe técnica da Biblioteca, sempre respeitando o horario
comercial;

A contratada devera manter a organizacao por lote/setor durante todo o processo;
N&o realizar nenhum tipo de reparo fisico nos documentos sem autorizagao;

A higienizacdo do acervo devera ser feita de forma cuidadosa, exemplar por
exemplar, ndo sendo permitido o0 emprego de produtos quimicos;

Se no momento da higienizacdo forem identificados focos de infestacéo, cabera a
Empresa contratada separar o material e comunicar o fato ao responsavel da
Biblioteca para providéncias cabiveis;

Submeter relatérios técnicos para aprovacao da contratante ao final de cada etapa.

No local de Acervo e Higienizacao nao serao permitidos: -
Manuseio de alimentos, bebidas e objetos pessoais;

Aplicacao de qualquer produto quimico nao autorizado;

Acesso de pessoas ndo autorizadas ou sem EPI completo;

Armazenamento de materiais de limpeza convencionais (dgua sanitaria,
desinfetantes, etc.);

Baldes, garrafas ou quaisquer outros utensilios contendo dgua ou qualquer outro tipo
de liquido.

Pastas, bolsas, mochilas e sacolas, etc. os mesmos serdo guardados em local
indicado pela biblioteca.

Materiais inflamaveis e cigarros, isqueiros, fésforos, etc.; - E vedada a conversa em
celulares dentro do acervo.

Relatério do Trabalho a ser apresentado pela Empresa Contratada
A contratada devera apresentar relatérios técnicos mensais das atividades realizadas, além
de relatério técnico final, contendo:

Descricao detalhada dos servicos realizados por setor/lote;
Quantidade total de itens higienizados;

Relacao de materiais danificados ou contaminados;

Registro fotografico (antes e depois);

Relacao de materiais e equipamentos utilizados;
Recomendagdes de conservacao preventiva, quando aplicavel.

Os relatérios técnicos mensais e o relatério técnico final deverdo ser entregues impressos
e em formato digital (Pdf via e-mail).
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Minuta do Contrato
INCLUIR CRONOGRAMA DEFINIDO
CONTRANTE E CONTRATADA

Objeto: HIGIENIZACAO E ASPIRACAO acervo do IFUSP
Prazo entrega: 90 dias (em 3 parcelas) 30 / 60 /90
Data Inicio dos servigos: 10 dias apds assinatura do Contrato por ambas as partes
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ANEXO IV

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
(redacdo dada pela Resolugdo n® 11/2021)

CONTRATANTE: INSTITUTO DE FiSICA DA USP
CONTRATADO:

CONTRATO N¢ (DE ORIGEM): 53677/2025

OBJETO: HIGIENIZAGAO E ASPIRAGAO DO ACERVO IFUSP

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a)

0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o0 acompanhamento de sua execug¢ao contratual,
estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, cujo tramite
processual ocorrera pelo sistema eletrénico.

poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagbes de interesse,
Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em
consonancia com o estabelecido na Resolugao n® 01/2011 do TCESP.

além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisées que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da
Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil.

as informagdes pessoais dos responsaveis pela CONTRATANTE e interessados estdo cadastradas no
médulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2°
das Instrugdes n®01/2020, conforme “Declaracdo(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s).

€ de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA manter seus dados sempre atualizados.

Damo-nos por NOTIFICADOS para:

O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacao.

Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de
defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME ou RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pela CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pagina 75|76
Aprovado pelo Parecer PG.P. n2 5018/2024 (versao 13/03/2024)
Edital de Pregao — Bens e Servicos - Lei n? 14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 77 desse documento.



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 18/2025 —IFUSP

ANEXO V
ORIENTACOES SOBRE A RETENCAO DE IMPOSTO DE RENDA

Em razdo da publicagdo da IN RFB n® 2.145/2023, que alterou a IN RFB n® 1.234/2012, a Universidade de
Sao Paulo, na condigdo de Autarquia Especial do Governo do Estado de Sao Paulo, deverd realizar a
retencé@o na fonte do valor correspondente ao Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza
incidente sobre rendimentos pagos as pessoas juridicas contratadas para fornecimento de bens e prestacao
de servigos em geral, inclusive obras de construcao civil, observadas as disposicdes da Lei n® 9.430/1996, do
Decreto n® 9.580/2018 (Regulamento do Imposto de Renda) e da Portaria Conjunta CGE/CAF n® 01/2023.

INSTRUGAO NORMATIVA RFB N2 1234, DE 11 DE JANEIRO DE 2012
INSTRUGCAO NORMATIVA RFB N2 2145, DE 26 DE JUNHO DE 2023

Por decorréncia, sera de exclusiva responsabilidade da pessoa juridica fornecedora do bem ou prestadora do
servigo destacar no documento fiscal a aliquota a ser descontada, observadas as regras de retencéo
dispostas na Instrugdo Normativa RFB n® 1.234, de 2012 e a coluna “IR (02)” do Anexo | da mesma
Instrugéo ou, quando amparados por iseng¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero, destacar o enquadramento
legal do beneficio no respectivo documento fiscal, sob pena de a retengéo do Imposto sobre a Renda (IR) ser
efetuada sobre o valor total do documento fiscal, no percentual correspondente a natureza do bem ou do
servigo.

Pagina 76|76
Aprovado pelo Parecer PG.P. n2 5018/2024 (versao 13/03/2024)
Edital de Pregao — Bens e Servicos - Lei n? 14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 77 desse documento.



USPAssina - Autenticacao digital de documentos da USP

Registro de assinatura(s) eletrénica(s)

Este documento foi assinado de forma eletrbnica pelos seguintes participantes e sua autenticidade pode ser verificada
através do cédigo 114K-ECS3-CB16-L7TA no seguinte link: https://portalservicos.usp.br/iddigital/114K-ECS3-CB16-L7TA
Kaline Rabelo Coutinho

N° USP: 957971

Data: 18/06/2025 17:07



https://portalservicos.usp.br/iddigital/1I4K-ECS3-CB16-L7TA

