
Subject: Cadastro de comprovante de vacinação contra Covid-19
From: rhcomunic@usp.br
Date: 01/02/2022 11:15
To: malu.tippi@usp.br

Prezado(a) Sr.(a)

Em atenção ao § 1º do Artigo 5º da Portaria GR nº 7687, de 23 de dezembro de 2021, informamos que está
disponível no Sistema MarteWeb a ferramenta para o cadastro dos comprovantes da vacinação contra
Covid-19, que devem ser cadastrados por todos os docentes e servidores técnicos e administrativos.

Para realizar o cadastro do seu comprovante, acesse o menu Meus Dados Pessoais > Vacinação COVID-19,
informe os dados de cada uma das doses, salve os dados em elaboração e, posteriormente, anexe um
arquivo com o comprovante para cada uma das doses informadas (desde que faça a devida referência, um
mesmo comprovante pode ser anexado para mais de uma das doses informadas). Por fim, após preencher e
conferir todos os dados, encaminhe o formulário para a validação da chefia imediata pressionando o botão
“Encaminhar para Validação”.

Para auxiliar o cadastro está disponível, no menu Meus Dados Pessoais > Ajuda do Sistema MarteWeb, a
cartilha “Comprovante de vacinação Covid-19”.

Para maiores informações sobre o retorno às atividades presenciais, sugerimos a leitura do conteúdo
disponível no site USP Retorno Seguro.

Quaisquer dúvidas solicitamos entrar em contato com o Centro de Serviços Compartilhados em RH ou Área
de Pessoal da sua Unidade/Órgão.

Atenciosamente.

Departamento de Recursos Humanos
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